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CAPITOL 1.- NORMES GENERALS

Base 1.- Objecte i régim juridic

1. Les presents bases s’estableixen a I'empara d'allo que disposa I'article 165.1 del text refés de
la Llei Reguladora de les Hisendes Locals (en endavant, TRLRHL), aprovat pel Reial decret
legislatiu 2/2004, de 5 de marg, i l'article 9 del Reial decret 500/1990, de 20 d’abril, per tal
d’adaptar les disposicions generals en materia pressupostaria a I'organitzacié i funcionament de
la Diputacio de Barcelona.

2. El marc legal pel qual es regeixen les bases esta constituit per:

e La Llei organica 2/2012, de 27 d’abril, d’estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera.

e EI titol VI “Pressupost i despesa publica” del text refés de la Llei Reguladora de les
Hisendes Locals (TRLRHL).

e El Reial decret 500/1990, de 20 d’abril, pel qual es desenvolupa el capitol | del titol VI del
TRLRHL.

o El Reial decret 1463/2007, de 28 de desembre, que aprova el reglament aplicable als ens
locals en matéria d’estabilitat pressupostaria.

e El Reial decret 424/2017, de 28 d’abril, pel que es regula el régim juridic del control intern
en les entitats del Sector Public Local.

e El Reial decret 128/2018, de 16 de marg, pel que es regula el regim juridic dels funcionaris
d’Administracio Local amb habilitacié de caracter nacional.

e L'Ordre EHA/3565/2008, de 3 de desembre, per la qual s'aprova l'estructura dels
pressupostos de les entitats locals, modificada per 'Ordre HAP/419/2014, de 14 de marc.

e L'Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la qual s’aprova la instruccié del model
normal de comptabilitat local, que sera d’aplicacié a la comptabilitzacié del pressupost, i a
les seves execucio i liquidacio. Aixi mateix sera d’aplicaci6 en matéria comptable les
normes de procediments comptables de la corporacio.

e EIl Text refés del Reglament organic d’aquesta Diputacio, la delegacié de competéncies i
atribucions d’organs de la Diputacié de Barcelona, diferents del Ple, i les instruccions de
gestid dictades, vigents en cada moment.

e Ladisposicio addicional setena del RD Llei 36/2020, de 30 de desembre, pel qual s’aproven
mesures urgents per a la modernitzacio de I’Administracioé Pablica i per a I'execucioé del Pla
de Recuperacid, Transformacio i Resiliéncia.

Base 2.- Ambit d’aplicacio d’aquestes bases

1. Les presents bases seran d’aplicacio a I'execucié del pressupost de la Diputaci6 de Barcelona
per a I'exercici 2024.

2. Les presents bases s'aplicaran amb caracter supletori als organismes autobnoms i consorcis
del sector public de la Diputacié de Barcelona, amb les adaptacions que corresponguin d’acord
amb les normes vigents.
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Base 3.- El sector public de la Diputacié de Barcelona

1. Als efectes previstos de la Llei organica 2/2012, de 27 d’abril, d’estabilitat pressupostaria i
sostenibilitat financera, s’integren dintre del sector pablic de la Diputacio de Barcelona, a data 1
de gener de 2024, les entitats seguents:

ORGANISMES AUTONOMS

Organisme de Gesti6 Tributaria
Institut del Teatre

Patronat d’Apostes (entitat de mercat
SOCIETATS MERCANTILS

Xarxa Audiovisual Local, S.L. (XAL S.L.

CONSORCIS
Consorci Centre de Cultura Contemporania de Barcelona

Consorci de les Drassanes Reials i Museu Maritim

Consorci del Patrimoni de Sitges

Consorci Centre de Documentaci6 i Museu Teéxtil de Terrassa

Consorci del Parc Serralada de la Marina

Consorci del Parc Serralada Litoral

Consorci Espai Natural de les Guilleries Savassona

Consorci d'Estudis, Mediacio i Conciliacié a I’Administracio Local
Consorci Universitari Internacional Menéndez Pelayo-Centre Ernest Lluch
Consorci del Parc Agrari del Baix Llobregat

Institut de Ciencies Poll'tiﬂues i Socials

Fundaci6 Democracia i Govern Local
Fundaci6 Privada Palau

2. Les entitats que integren el sector public de la Diputacié de Barcelona hauran d’acomplir els
objectius d’estabilitat pressupostaria, sostenibilitat financera i regla de la despesa. Tot i que
l'avaluacié del compliment de les regles fiscals es realitza de forma consolidada, els ens que
integren el sector public hauran d’acomplir els esmentats objectius de forma individualitzada.

3. El diputat/da responsable i delegat/da en matéria d'hisenda podra adoptar les resolucions que
consideri escaients per tal de garantir 'acompliment de les regles fiscals en tots els ens que
integren el sector public de la Diputacié de Barcelona.

4. Als efectes dels calculs de les regles fiscals, dintre del sector public de la Diputacié de
Barcelona s’haura de distingir dos subsectors:

e Entitats considerades administracions publiques o de no mercat. En aquest grup s’inclouran
aquelles entitats que fonamentalment es financen a través d’ingressos de caracter obligatori,
és a dir, d'ingressos de dret public. A efectes d’avaluar 'acompliment de les regles fiscals, les
entitats integrades dintre d’aquest grup consolidaran tots els seus estats comptables i els
resultats obtinguts seran els corresponents a aquest subsector.

e Entitats considerades societats privades o de mercat. En aquest grup s'inclouran aquelles
entitats que fonamentalment es financen a través d’ingressos de caracter no impositiu, és a
dir, ingressos de mercat. A efectes d’avaluar 'acompliment de les regles fiscals, les entitats
integrades dintre d’aquest grup calcularan I'acompliment de les regles fiscals de forma
individualitzada.
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5. Aixi mateix, totes les entitats integrades dintre del sector public de la Diputacié de Barcelona
tenen I'obligacié de subministrar, directament o a través de la Diputacio, la informacié necessaria
al Ministeri d'Hisenda i Administracions Publiques als efectes de verificar I'acompliment de
les esmentades regles fiscals, d’acord amb I'Ordre HAP/2015/2012, modificada per I'Ordre
HAP/2082/2014, aixi com la resta d’informacio establerta en 'esmentada normativa. En tot cas,
la Intervencié General podra obtenir la informacié directament dels programes de comptabilitat
de les entitats integrades.

Base 4.- Contingut del pressupost general de la Diputacié de Barcelona

El pressupost general de la Diputacioé de Barcelona esta integrat per :

a) El pressupost de la corporacio.

b) Els pressupostos dels organismes autonoms que en depenen:
0 Organisme de Gesti6 Tributaria
0 Institut del Teatre
o0 Patronat d’Apostes

c) Els estats de previsid d’'ingressos i despeses de la societat limitada Xarxa Audiovisual

Local.

S’inclouran com annexes al pressupost general els pressupostos dels consorcis i els altres ens
gue formin part del sector public de la Diputaci6é de Barcelona.

Base 5.- Vigéncia
1. Aquestes bases tindran la mateixa vigencia que el pressupost del qual formen part.

2. En cas de prorroga del pressupost, regiran durant el periode de prorroga.

Base 6.- Contingut de les bases

1. Les presents bases presenten el contingut minim a qué es refereix 'article 9.2 del Reial decret
500/1990.

2. Aixi mateix s’hi recullen aquelles matéries d'obligatoria regulacié segons les disposicions
legals vigents, les que s’han considerat necessaries per a una correcta gestio, alhora que
s'estableixen les prevencions oportunes per a la realitzacié de les despeses i recaptacio dels
recursos.

Base 7.- Informaci6 als Organs de Govern
1. Al Ple:

La Intervencio General donara compte al Ple, amb la periodicitat indicada, de la informacio
seguent:

Trimestralment, de I'execucié del pressupost de la corporaci6 i de les entitats
(administracions publiques) que formen part del seu Sector public, d'acord amb els termes
establerts en l'article 207 del TRLRHL, aixi com de I'acompliment dels objectius d’'estabilitat
pressupostaria i sostenibilitat financera de tot el sector public de la Diputacio, en base a la
darrera informacié trimestral que sobre aquesta matéria s’hagi subministrat al
Ministeri d’Hisenda i Funcié Publica. La regla de la despesa s’avaluara anualment, tot i
gue de forma trimestral es comprovara el seu previsible acompliment a la fi de I'exercici.
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2. Ala Junta de Govern:

El Servei de Programacié donara compte a la Junta de Govern, amb la periodicitat indicada, de
la informacio seguent:

Trimestralment, de l'informe sobre el grau de compliment de les activitats del pressupost per
programes de la corporaci6 i dels seus organismes autonoms, el qual sera tramés també als
serveis respectius per al seu coneixement.

CAPITOL 2.- COMPTABILITAT | CONTROL INTERN

Base 8.- Normativa comptable

Les operacions corresponents a I'execucié del pressupost de la corporacié es comptabilitzaran
d’acord amb la Instruccié de Comptabilitat per a I’Administracié Local, model normal, aprovat per
I'Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre, aixi com per les instruccions que dicti sobre aquesta
matéria el diputat/da responsable i delegat/da en matéria d'hisenda a proposta de I'Interventor
General.

Base 9.- Organ responsable de la comptabilitat

1. La Intervenci6 General comptabilitza directament tots els actes i operacions de caracter
administratiu, civil i mercantil amb repercussio financera, patrimonial o economica en general,
qgue han de tenir el seu reflex en la comptabilitat de la Diputacié de Barcelona, per tal que els
seus estats comptables presentin la imatge fidel de la situacié econdmica, financera i patrimonial
de la corporacio.

2. En els organismes autdnoms i consorcis, que formen part del Sector public de la Diputaci6 de
Barcelona, la responsabilitat de la comptabilitat publica recaura sobre els drgans corresponents
de cadascuna de les entitats. La Intervencié General de la Diputacié de Barcelona auditara els
comptes d’aquestes entitats, dins de les seves tasques de control financer.

Base 10.- Comptabilitat i gestié econdmica

La gesti6 economica i pressupostaria de les despeses i els ingressos, aixi com la seva
comptabilitzacio, es realitzara mitjancant sistemes i aplicacions informatiques incorporades en
'anomenat Sistema Integrat de Gestié Corporativa (SIGC), i d’acord amb el que prevegi la
normativa complementaria sobre la gesti6 economica i pressupostaria que dicti el diputat/da
responsable i delegat/da en matéria d'hisenda.

Base 11.- Control intern

El control intern de la gesti6 econdmica de la corporacid, dels seus organismes autonoms,
societat mercantil, consorcis i fundacions que formen part del sector public de la Diputacié de
Barcelona l'efectuara la Intervencié General, en les seves modalitats de funcié interventora,
funcié de control financer i funcioé de control d'eficacia, de conformitat amb el que es disposa en
el capitol 1V del titol VI del TRLRHL, el Reial Decret 424/2017, les Instruccions de control intern
de la Diputaci6 de Barcelona i el Pla anual de control financer.
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CAPITOL 1.- CREDITS INICIALS

Base 12.- Crédits inicials

1. So6n credits inicials els assignats a cada aplicacié pressupostaria en el pressupost de la
Diputacié aprovat definitivament, d’acord amb I'article 8.1 de I'Ordre EHA/3565/2008, de 3 de
desembre, per la qual s’aprova I'estructura dels pressupostos de les entitats locals.

2. El crédit definitiu vigent en cada moment vindra determinat pel crédit inicial augmentat o
disminuit com a conseqiéncia de modificacions pressupostaries.

Base 13.- Estructura pressupostaria

1. L'aplicaci6 pressupostaria, que és l'expressid xifrada, conjunta i sistematica del crédit
pressupostari, s’identifica mitjangant un codi de quinze digits, precedit d’'una lletra, “I” 0 “G”,
segons que es tracti d'ingressos o despeses, amb I'estructura que es detalla tot seguit:

classificacid organica classificacié per programes classificacié economica

0 0O0O0O0 PP PPFP E,E, E E E

LI I R N
o ¢ A S
\‘6’3 &‘_‘c o“ 6,601‘0\ @}F&, 6\“’\ ce‘"’ & s‘
_\‘§=.- U \}d“\g - ‘._,\a%c? ~.~°® as*’f:
&% @“"’ 9\9 ¥ kl
5 (\ D

2. D’acord amb el previst a I'annex 1 de l'ordre EHA/3565/2008, si alguna despesa fos
susceptible d'aplicar-se a més d'una politica de despesa, s'ha d'imputar a aquella que es
consideri més adequada en relacié6 amb el conjunt d'objectius i finalitats definits. A aquests
efectes, es podran tenir en compte tant criteris qualitatius com quantitatius de la gestio
pressupostaria.

CAPITOL 2.- VINCULACIO JURIDICA

Base 14.- Nivells de vinculacié juridica

1. Els nivells de vinculacié de les aplicacions pressupostaries seran, amb caracter general, els
seguents:

a) Classificacio organica: 5 digits (servei/oficina).
b) Classificacié per programes: 5 digits (subprograma).
c) Classificacié econdmica: 1 digit (capitol).
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2. Les excepcions a la regla general sén les seguents:

CAPITOL NIVELL DE VINCULACIO

1. Despeses de
personal

Area de despesa (classificacio per programes)
Capitol (classificacié economica)

S’exceptuen d’aquest criteri:

- Les partides de productivitat (economic 150) que vincularan en la
classificacié economica a nivell de 3 digits (concepte).

- Les cotitzacions a la Seguretat Social (economic 16000) que
vincularan en la classificacio economica a nivell de 5 digits
(subconcepte).

- Les despeses d'accio social (G/20100/22100/16204) que vinculara
a nivell d’aplicacié pressupostaria.

2. Despeses
corrents en béns
i serveis

En les despeses relatives a “Atencions protocol-laries i
representatives” (economic 22601) el nivell de vinculaci6 en la
classificacié economica sera a 5 digits (subconcepte).

Les despeses de dietes dels membres dels organs de govern
(G/10500/91200/23000) que vinculara a nivell d’aplicacié
pressupostaria.

4. Transferéncies
corrents

7. Transferéncies
de capital

Les partides del Programa General d’Inversions 2020-2023
(subconceptes 76240;76540;76740,76840) que vincularan en la
classificacié per programes a nivell de 5 digits (subprograma) i en la
classificacié economica a nivell de 2 digits (article).

Les partides del Programa General d’Inversions 2024-2027
(subconceptes 76260;76560;76760,76860) que vincularan en la
classificacié per programes a nivell de 5 digits (subprograma) i en la
classificacié economica a nivell de 2 digits (article).

En les aportacions i subvencions recollides nominativament en el
pressupost, aixi com en les despeses vinculades al pagament de les
beques de col-laboracié regulades a la base 31, el nivell de
vinculacio sera la propia aplicacio.

Credits generats
per la
incorporacié de
romanents

Vinculacié qualitativa (es podra utilitzar credit de la bossa de
vinculacioé pero no cedir-ne).

Generacio de
credit per
ingressos

L'increment de la despesa homés sera efectiu per a les aplicacions
pressupostaries afectades i no ampliara la consignacié de la bossa
de vinculacio.

3. El control comptable de les despeses es fara sobre les aplicacions pressupostaries i el control
fiscal sobre el nivell de vinculacio.
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4. Es podran crear noves aplicacions pressupostaries sense aprovar una modificacié del
pressupost (amb consignacio zero), sempre que es trobin dins d’una bossa de vinculaci6 existent,
0 bé es tracti de tramitacions anticipades o de despeses pluriennals.

CAPITOL 3.- MODIFICACIONS DEL PRESSUPOST

Base 15.- Normes generals

1. El pressupost de la Diputacié de Barcelona pot ser objecte dels tipus de modificacions de
credit seglents:

a) Crédits extraordinaris.

b) Suplements de credit.

c) Transferencies de credit.

d) Ampliacions de credit.

e) Generacio de crédits per ingressos.
f) Incorporacioé de romanents de credit.
g) Baixes per anul-lacié.

2. El procediment a seguir per a la tramitacié i aprovacié pels organs competents de les
modificacions del pressupost s'ajustara a alld previst a les presents bases i a les instruccions
corresponents dictades a I'efecte. En qualsevol cas, per donar curs a una proposta de modificacio
de credit es requerira acreditar, com a minim, els extrems segients:

a) Impossibilitat d’ajornar la despesa a I'exercici seguent.

b) Motivacié clara i suficient de la necessitat de la modificacio.

c) Destinacié especifica de la nova consignacio.

d) Si es coneixen o0 se’n proposen, quins son els recursos que I'han de financar.

3. Les maodificacions del pressupost, quan l'autoritzacié sigui competéncia del Ple, entraran en
vigor quan s'hagi complert el tramit de publicitat posterior a I'aprovacio definitiva. Quan aquestes
tinguin per objecte projectes financats amb fons europeus en el marc del Mecanisme de
Recuperacio i Resiliencia els acords plenaris seran immediatament executius.

4. Les modificacions del pressupost, competencia de la presidéncia de la Diputacié, seran
executives des de I'adopcio de I'acord d'aprovacio.

5. Les creacions d'aplicacions pressupostaries, dins d'una bossa de vinculacié juridica no es
consideraran modificacions de crédit.

6. Tant les modificacions del pressupost competencia de la presidéncia de la Diputacié com les
creacions d’'aplicacions pressupostaries que impliquin una actualitzacié del Pla estrategic de
subvencions, no figuraran en I'actualitzacié del Pla fins al moment de I'aprovacié per part del Ple,
d’acord amb la Base 36.

7. La comptabilitzacioé de les modificacions del pressupost s’efectuara a partir del moment en
gué esdevinguin executives.
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Base 16.- Credits extraordinaris i suplements de credit

1. Sén crédits extraordinaris aquelles modificacions del pressupost mitjancant les quals
s’assigna credit per realitzar una despesa especifica i determinada, no considerada inicialment,
gue no es pot demorar fins a I'exercici segient.

2. So6n suplements de credit les modificacions del pressupost mitjancant les quals s’'assigna
credit per realitzar una despesa especifica i determinada, quan el crédit previst resulta insuficient
i no pot ser objecte d’ampliacio.

3. L’organ competent per a la seva aprovacio és el Ple, a proposta de la presidéncia de la
Diputacio.

Base 17.- Ampliacions de crédit

1. Tindran la condici6é d’ampliables aquells crédits que, de mode taxatiu i degudament explicitats,
es relacionin en les bases d’execucié del pressupost, i podra ser incrementada la seva quantia,
previ compliment dels requisits exigits per via reglamentaria, en funcié de l'efectivitat dels
recursos afectats. Es consideren crédits ampliables els seglents:

Despesa Ingrés

G/20100/92011/83000 1/20100/92011/83000
G/20100/92011/83100 1/20100/92011/83000
G/40102/33300/22780 1/40102/33300/46200
G/40102/33300/22781 1/40102/33300/46201
G/40102/33220/22794 1/40102/33220/46200

1/50100/45302/46202
G/50100/45302/22780 1/50100/45302/46203
1/50100/45302/46204
G/A0100/15100/22780
G/A0100/15100/22781 I/A0100/15100/46200
G/A0100/15100/22782

G/C0100/34200/22780 1/C0100/34200/46200

2. L'0rgan competent per a la seva aprovacio és la presidéencia de la Diputacio.

Base 18.- Transferéncies de crédit

1. Transferencia de credit és aquella modificacié del pressupost de despeses mitjancant la qual,
sense alterar-ne la quantia total, s'imputa I'import total o parcial d'un credit a altres aplicacions
pressupostaries amb diferent vinculacio juridica.

2. Les transferéncies de credit resten subjectes a les limitacions establertes en l'article 180 del
TRLRHL:

a) No afectaran als crédits ampliables ni als extraordinaris concedits durant I'exercici.
b) No podran minorar-se els crédits que hagin sigut incrementats amb suplements o
transferéncies, excepte quan afectin crédits de personal, ni els crédits incorporats com a
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consegueéncia de romanents no compromesos procedents de pressupostos tancats.
c) No incrementaran credits que com a conseqiiéncia d'altres transferéncies hagin sigut
objecte de minoracio, excepte quan afectin credits de personal.

3. Aguestes limitacions no afectaran les transferéncies de crédit que facin referencia als
programes d'imprevistos i funcions no classificades ni seran d’'aplicacié quan es tracti de crédits
modificats com a consequiéncia de reorganitzacions administratives aprovades pel Ple.

4. L’autoritzaci6 de les transferencies de credit entre aplicacions pressupostaries de la mateixa
area de despesa, 0 entre aplicacions pressupostaries del capitol 1, és competéncia de la
presidéncia de la corporacié. Per a la resta de transferéncies de credit, I'0rgan competent sera el
Ple de la Diputacio.

Base 19.- Generacions de créedit

1. Sén generacions de credit les modificacions que suposen un increment del pressupost de
despeses a conseqiiéncia de la realitzacio d’ingressos de naturalesa no tributaria derivats de les
operacions previstes a I'art. 181 del TRLRHL, i que sén les seglients:

a) Aportacions o compromisos ferms d’'aportacid de persones fisiques o juridiques per
finangar, juntament amb I'entitat local despeses que per la seva naturalesa estan
compreses en els seus fins 0 objectius.

b) Alienacions de béns de I'entitat local.

c) Prestacio de serveis.

d) Reemborsament de préstecs.

e) Reintegraments de pagaments indeguts amb carrec al pressupost corrent, en quant a
reposicio del crédit en la corresponent quantia.

2. EnI'expedient de modificacié per generacions de crédit s’haura d’acreditar el compliment dels
requisits establerts a 'art. 44 del RD 500/1990 i que els ingressos previstos al pressupost vinguin
efectuant-se amb normalitat, llevat d’aquells que tinguin caracter finalista.

3. L’autoritzacio per aprovar generacions de credit al pressupost correspon a la presidencia de
la Diputacid, llevat que es produeixin per I'alienacié de béns immobles i si I'import excedeixi del
10% dels recursos ordinaris del pressupost, cas en qué l'aprovacié correspondra al Ple, a
proposta de la presidéncia. Aquests mateixos organs seran els competents per aprovar la creacio
d’un subprograma pressupostari especific quan aquest no existeixi i sigui necessari per tramitar
la generaci6 de crédit.

4. En el cas en que sigui necessari modificar els subconceptes definits en una generacio de
credit aprovada sera necessari tramitar una modificacio de credit.

Base 20.- Incorporacié de romanents de crédit

1. Es consideren romanents de credit incorporables els previstos en 'art. 182 del TRLRHL, i que
son els segulents:

a) Els credits extraordinaris i els suplements de crédits, aixi com les transferencies de crédit,
que hagin sigut concedides o autoritzades, respectivament, en el darrer trimestre de
I'exercici.

b) Els credits que emparin els compromisos de despesa degudament adquirits.

c) Els credits per operacions de capital.
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d) Els credits autoritzats en funcié de I'efectiva recaptacio de drets afectats.

2. Els romanents incorporats segons el previst en I'apartat anterior podran ser aplicats tan sols
dins de I'exercici pressupostari al que la incorporacié s'acordi i, en el suposit del paragraf a)
d’aquell apartat, per les mateixes despeses que motivaren, en cada cas, la seva concessio i
autoritzacio.

3. S’incorporaran d'ofici els romanents de crédit corresponents a aquelles despeses no
executades que disposin de financament afectat per ser aquests Ultims d’incorporacio obligatoria,
llevat que es desisteixi totalment o parcialment d'iniciar o de continuar amb I'execucié de la
despesa, 0 que esdevingui impossible realitzar-la.

4. Les modificacions per incorporacié de romanents es tramitaran un cop aprovada la liquidacio
del pressupost.

5. L'drgan competent per aprovar la incorporacié de romanents és la presidéncia de la Diputacio.

Base 21.- Baixes per anul-lacié

1. Baixa per anul-laci6 és la modificacio del pressupost de despeses que suposa una disminucié
total o parcial en el crédit assignat a una aplicacié pressupostaria.

2. L’'expedient de modificaci6 del pressupost consistent en una baixa per anul-lacié haura
d’incorporar la indicacié que la reduccié no pertorba el servei afectat.

3. La competéncia per aprovar les baixes per anul-lacio de credits correspon al Ple.
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CAPITOL 1.- FASES DE LA DESPESA

Base 22.- Consideracions generals

1. La gestié del pressupost de despeses es dura a terme mitjancant les fases de retencioé de
credit (RC), que té caracter opcional, llevat del previst en la base 39 1 e); autoritzacio de despesa
(A), disposici6 o compromis de despesa (D), reconeixement d’obligacions (O), ordenacio de
pagaments (P) i pagament efectiu.

2. La tramitaci6 de qualsevol fase de despesa haura de ser proposada per la persona
responsable del centre gestor del crédit pressupostari afectat, d’'acord amb els procediments
establerts. Es tramitaran de forma analoga les propostes d’anul-lacié o modificacié de qualsevol
fase de la despesa. Aixi mateix, per tramitar qualsevol fase de despesa sera imprescindible que
estigui vinculada a un expedient administratiu i a un acte administratiu concret.

3. Les operacions comptables que recullen les fases de la gestio del pressupost es tramitaran
electronicament i es conservaran en suport electronic. La informaci6é obtinguda de I'aplicacié
informatica esta subjecta a les mesures de seguretat, conservacid i accés definides a la
plataforma informatica del SIGC, de manera que la informaci6é relativa a aquests extrems,
obtinguda de les diferents aplicacions informatiques, es considera suficient per acreditar el
compliment dels tramits que representen.

4. Les operacions comptables electroniques podran tenir caracter pluriennal, multiaplicacio i
multicreditor, segons que afectin més d’'un exercici, més d’'una aplicacié pressupostaria i/0 més
d’un creditor.

Base 23.- Principis pressupostaris

1. D’acord amb els principis d’especialitat i limitaci6, els crédits per a despeses s’han de destinar
exclusivament a la finalitat especifica per a la qual hagin estat autoritzats, i tenen caracter limitatiu
i vinculant.

2. D’acord amb el principi de temporalitat, amb carrec als crédits de I'estat de despeses de cada
pressupost només poden contreure’s obligacions derivades de despeses que es realitzin en I'any
natural del mateix exercici pressupostari.

Base 24.- Tramitacié administrativa de la despesa

1. De forma opcional, i en qualsevol moment, es podra efectuar una retencié de credit (RC) a fi
de reservar la consignacié pressupostaria corresponent. La tramitacié de qualsevol RC sera
objecte d'aprovacié dins de la corresponent resolucié administrativa.

2. La primera fase de despesa obligatoria sera I'autoritzacioé de despesa (A) llevat del previst en
la base 39 1 e). Posteriorment s’elaborara la disposicié o compromis de despesa (D). Es podran
realitzar documents comptables AD.

3. Els expedients corporatius que incloguin compromisos futurs de despeses, pagaments
anticipats o acceptacio de projectes europeus requeriran la conformitat prévia de la Coordinacio
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de I'’Area en matéria d’hisenda, en els termes previstos en el decret 4440/2018 de mesures de
control, de data 11 de maig de 2018, o altre posterior que el substitueixi.

En els casos en qué les dades conformades dels projectes europeus siguin objecte de
modificacio posterior caldra sol-licitar de nou l'autoritzacié a fi que les quantitats que hi figurin
s'ajustin a les necessitats pressupostaries de cada any de vigéncia del projecte.

4. El tramit dels documents justificatius del reconeixement d’obligacions (O) s’ajustara al que
disposen les instruccions i circuits del registre general de factures i documents justificatius de
despeses en vigor.

5. L'autoritzacio de I'operacié O o ADO en el SIGC per part de la persona responsable del centre
gestor, suposa també la conformitat amb el contingut de la factura, factura rectificativa o
document justificatiu de despesa.

6. De conformitat amb el Reial Decret 887/2006, de 21 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament
de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions, en el cas d'operacions de
reconeixement d’obligacions vinculades al pagament de subvencions, excloses les previstes en
la base 29, caldra que en el seu tramit s’acompanyi un informe de la persona responsable del
centre gestor promotor en qué es posi de manifest:

a) Que s’ha justificat totalment o parcialment la subvencié concedida i:

¢ Que dona la seva conformitat amb el contingut del compte justificatiu.

¢ Que I'import de la subvencié s'ha destinat integrament a financar 'actuacié per a la qual
fou concedida.

e Que els documents presentats com a justificacié de la subvencié que s’indiquen al
compte justificatiu sén correctes i s'adeqien al que exigeixen els instruments
reguladors de la seva concessio.

b) Que no s’ha dictat cap resolucié de reintegrament o pérdua del dret de cobrament de la
subvencio per alguna de les causes de l'article 37 de la Llei general de subvencions.

¢) Que no s’ha acordat per I'dorgan concedent cap mesura cautelar de retencié dels
pagaments pendents d’abonar referits a la mateixa subvencio.

7. Per tal de poder donar compliment als terminis de pagament previstos a l'article 198 de la Llei
de contractes del sector public, i a la Llei 3/2004, de 29 de desembre, per la qual s’estableixen
mesures de lluita contra la morositat en les operacions comercials, caldra que el centre gestor
tramiti la corresponent operacié comptable no més tard dels 10 dies naturals seguents a la
recepcid o I'entrada al registre dels documents acreditatius oportuns, sempre que aixo sigui
possible.

8. El reconeixement d’'obligacions sempre és objecte d'aprovacio, ja sigui de forma individual o
per relacid. L'organ competent per aprovar el reconeixement de les obligacions és el/la diputat/da
responsable i delegat/da en materia d'hisenda, per delegacié de la presidéncia de la corporacié.

9. L'ordenacié de pagaments sempre és objecte d’aprovacio, ja sigui de forma individual o per
relacié. L’organ competent per a la seva aprovacio és el/la-diputat/da responsable i delegat/da
en matéria d'hisenda per delegacio de la presidéncia de la corporacio. Aquesta fase d’execucio
del pressupost de despeses només es podra tramitar conjuntament amb el reconeixement
d’'obligacions en casos excepcionals en qué sigui necessari no separar aquestes fases.
Tanmateix, aquesta fase d’execucio es podra tramitar en unitat d'acte amb la realitzacié material
del pagament, mitjangant una Unica resolucié que incloura tant 'ordenacié de pagaments com la
relaci6 de pagaments a tramitar, ja sigui per transferéncies bancaries o altres modalitats de
pagament.
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Base 25.- Fases de despesa no subjectes a aprovacio

1. No caldra l'aprovacio d’'un acte administratiu en les operacions de gestid pressupostaria
seguents:

a) Les operacions RC, A, D o AD per despeses aprovades en un acte administratiu anterior.

b) Les operacions RC, A, D, o AD que reflecteixin fidelment compromisos de despesa futura
o pluriennal aprovats en exercicis anteriors.

c) Altres suposits previstos especificament en aquestes bases o derivats d’'un imperatiu
legal.

Base 26.- Acumulaci6 de fases

1. Un mateix acte administratiu pot abastar les fases A i D d'execucié del pressupost de
despeses en els suposits seglients:

a) Nomina del personal i electes.

b) Contractes menors.

c) Contractes modificats (sempre que la seva execucio es confii al contractista del contracte
principal).

d) Contractes basats d’acords marc, en els termes previstos a la base 39.1.f

e) Contractes especifics dels sistemes dinamics d’adquisicid, en els termes previstos a la
base 39.2.f

f) Contractes amb mitjans propis.

g) Procediments negociats que per raons tecnigues, artistiqgues o relacionades amb drets
d’exclusiva només es puguin encomanar a un Unic empresari.

h) Contractacié centralitzada, en els suposits previstos en la normativa d’aplicacio.

i) Aportacions previstes de manera nominal en el pressupost.

j) Subvencions atorgades per concessio directa.

k) Altres casos previstos en aquestes bases o que es derivin de la normativa vigent.

2. Es poden acumular les fases A, D i O d’execuci6 del pressupost de despeses en els suposits
seguents:

a) Nomina del personal i electes (només en situacions excepcionals).

b) Contractes menors que es tramitin com a pagament menor que no superin els 5.000 €
de valor estimat.

c) Contractes basats d’acord marc en els termes previstos en la base 39.1.h

d) Contractes especifics dels sistemes dinamics d’adquisicio en els termes previstos en la
base 39.2.h

e) Pagaments a compte de les quotes a la Seguretat Social del personal.

f) Retribucions i indemnitzacions per assistencia a organs de govern del personal electe
(nomes en situacions excepcionals).

g) L’aplicacio pressupostaria dels justificants satisfets mitjancant bestreta de caixa fixa.

h) Altres casos previstos en aquestes bases o que es derivin de la hormativa d’aplicacio.

3. L’organ competent per aprovar una despesa amb acumulacioé de fases sera el que ho sigui
per a la darrera fase acumulada, d'acord amb la normativa sobre delegacié de competencies i
atribucions d’organs de la Diputacié de Barcelona i les bases d’execucio del pressupost.
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CAPITOL 2.- TRANSFERENCIES | SUBVENCIONS

Base 27.- Aportacions als Organismes Autonoms de la Diputacié de Barcelona i a la
Societat Mercantil XAL S.L.

1. Les aportacions per finangar globalment I'activitat dels Organismes Autonoms de la Diputaci6
de Barcelona i de la Societat Mercantil Xarxa Audiovisual Local, SL. es tramitaran mitjancant la
corresponent proposta de decret, que S’elevara a I'0rgan competent per a la seva aprovacio.
Simultaniament es confeccionara una operacié comptable del tipus AD.

2. En les aportacions per despeses de capital o per despeses corrents de projectes o activitats
especifiques caldra identificar quines sén les actuacions financades, aixi com el termini per a la
seva execucio, i es tramitaran tal com es preveu en el paragraf anterior.

3. El seu pagament s’efectuara amb periodicitat trimestral (dins de la segona quinzena del primer
mes) en cas d’aportacions per despeses de funcionament ordinari, i prévia justificacié en les
aportacions per despeses de capital o per despeses corrents de projectes o activitats
especifiques.

4. S'autoritza el/la diputat/da responsable i delegat/da en matéria d'hisenda per declarar no
disponibles les transferéncies corrents o de capital esmentades quan, com a consequéncia de
I'existencia de suficients disponibilitats liquides, poguessin no resultar necessaries per a I'exercici
de la seva activitat pressupostada.

5. Es podran fer pagaments avancats sempre que estiguin previstos en la resolucio d’aprovacio
i amb la conformitat prevista en la base 24.3.

6. El/la diputat/da responsable i delegat/da en matéria d'hisenda podra autoritzar 'avangcament
de tresoreria a I'Organisme de Gestio Tributaria a I'efecte que aquest pugui concedir bestretes
sense interessos a ajuntaments a compte de la recaptacié dels tributs i altres ingressos que
aqguests li han delegat.

Base 28.- Aportacions a altres administracions publiques i a les fundacions del sector
public de la Diputacié de Barcelona

1. Als efectes d'aquesta base, es consideren aportacions dineraries a altres administracions
publiques aquelles fetes en favor d’entitats de qualsevol naturalesa, pel seu finangcament global,
guan estiguin integrades en el sector public de la Diputacié o en el sector public d’'una altra entitat.
D’acord amb allo previst a l'article 2.2 de la Llei 38/2003, general de subvencions, aquestes
aportacions no estan compreses en I'ambit d’aplicacié d’aquesta Llei.

2. Els tramits a seguir en la gestio d’aquestes aportacions, destinades al finangament general de
I'entitat, sén els que s’indiguen a continuacio:

Aprovacio:
e Aquestes aportacions es tramitaran mitjancant I'elaboracié del corresponent acte
administratiu, que s’elevara a I'drgan competent per a la seva aprovacio. Simultaniament
es confeccionara la corresponent operacié comptable del tipus AD.

Pagament:
e Amb caracter general, el pagament d’aquestes aportacions s’efectuara amb periodicitat
trimestral dins de la segona quinzena del primer mes.
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e Es podran fer pagaments avancgats sempre que estiguin previstos en la resolucié
d’aprovacié i amb la conformitat prevista en la base 24.3.

Procediment de justificacié per entitats adscrites al sector public de la Diputacio:
e Aguestes aportacions estan sotmeses amb caracter general a control financer per part
de la Intervencio General.
e En qualsevol cas, el centre gestor, si ho estima necessari, podra sol-licitar altres
justificacions complementaries.

Procediment de justificacio per entitats adscrites a altres sectors publics:
¢ En el cas d’'entitats que no formin part del sector public de la Diputacié de Barcelona, la
justificacié consistira en:
o0 Memoria d'activitats.
o Comptes anuals auditats (auditoria inclosa).
e La recepcié d'aquesta documentacié es dura a terme per part del centre gestor de
I'aportacid, que haura d’incorporar aquesta documentacio a I'expedient.
e El centre gestor, un cop rebuda la memoria d’activitats i els comptes anuals auditats,
haura d’emetre un informe sobre I'adequada aplicacio dels recursos a les finalitats per
a les quals es va aprovar I'aportacio.

3. El contingut dels apartats anteriors sén d’aplicacio a les aportacions per financar globalment
I'activitat de les fundacions adscrites al sector public de la Diputacié.

Base 29.- Subvencions tramitades en exercici de les funcions d’assisténcia i cooperacio
de la Diputaci6 de Barcelona

Als efectes de la disposicio addicional vuitena de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de
subvencions, s’entenen com a subvencions que integren plans o instruments similars que tinguin
per objecte dur a terme funcions d’assisténcia i cooperacio local les segients:

a) El Pla de concertacio Xarxa de Governs Locals

b) El Programa de Credit Local.

c) Les convocatories, programes especials i altres instruments de cooperacio i assistencia
de caracter economic que s’aprovin, que expressament s’estableixi el seu caracter de
subvencions tramitades en exercici de les funcions d’assistencia i cooperacio.

Les subvencions dels apartats b) i ¢) es tramitaran d’acord amb la seva propia normativa, i els
sera d'aplicacio supletoria el regim del Protocol general del Pla de concertacio Xarxa de Governs
Locals.

Base 30.- Altres Subvencions a entitats publiques i privades

Es consideren subvencions les transferéncies dineraries o en espécie a efectuar en favor
d’entitats de naturalesa publica o privada que es destinin a financar la realitzacié d'activitats
concretes no incloses en la base anterior, entre d’'altres les subvencions per despeses de capital
0 per despeses corrents de projectes o activitats d’entitats publiques participades.

Aquestes subvencions es tramitaran d'acord amb el previst a I'Ordenanca General de
Subvencions.
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a) Subvencions dineraries:

e La Diputacié de Barcelona podra atorgar subvencions dineraries d’acord amb el que
preveuen la Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions, i el seu
reglament de desenvolupament, aprovat pel Reial decret 887/2006, de 21 de juliol, aixi
com en I'Ordenanca general de subvencions de la Diputaci6 de Barcelona i les
Instruccions de gestio i justificacié de subvencions.

¢ En les concessions directes de subvencions, amb caracter excepcional, fonamentades
en raons d'interés public, social, economic o humanitari o altres degudament justificades
que dificultin la seva convocatoria publica mitjangant concurréncia competitiva, caldra
gue es justifiquin suficientment les circumstancies del cas concret mitjancant un informe
tecnic especific.

e Les subvencions s’han d’'imputar a I'exercici 0 exercicis pressupostaris en qué estigui
prevista I'execucio de l'activitat subvencionada, tant pel que fa al seu termini d’execucié
inicial com a possibles modificacions posteriors. Caldra identificar quines sén les
actuacions finangades, aixi com el termini per a la seva execucio.

e Elpagament d’aquestes transferéncies s’efectuara prévia la presentacio de la justificacié
de les despeses efectuades.

¢ Es podran fer pagaments avancats sempre que estiguin previstos en I'acord o resolucio
de concessio i amb la conformitat prevista en la base 24.3.

e Els terminis de justificaci6 de les subvencions tindran, preferentment, una durada
ordinaria de tres mesos i dins d’'un Unic any natural.

¢ En tot cas, sempre caldra preveure mecanismes de control que permetin comprovar la
completa i correcta execucié del projecte o activitat, aixi com la devolucié dels cabals
publics transferits en els casos en qué no sigui aixi.

o Per fer qualsevol pagament cal que I'ens es trobi al corrent de les seves obligacions
tributaries i amb la Seguretat Social.

e Tots els beneficiaris de subvencions seran susceptibles de ser inclosos en una mostra
per ser sotmesos al regim de control financer previst al titol 11l de la Llei general de
subvencions, sent la Intervencié General el departament responsable de la seva
realitzacio.

b) Ajuts en especie:

e Tindran la consideracié d’ajuts en espéecie, els serveis 0 els béns no dineraris que hagin
estat adquirits per la corporaciéo per al seu lliurament a tercers beneficiaris d’'una
subvencio, previa o simultaniament concedida, i que siguin avaluables economicament.
En tot cas sera requisit per considerar un ajut en espécie que des de la Diputacio de
Barcelona no es realitzi cap intervencié, meés enlla de la mera contractacio.

e Per ala concessio dels ajuts en espécie s’estara al que preveu la Disposicié addicional
cinquena de la Llei general de subvencions, i a larticle 3 del seu Reglament de
desenvolupament.

e En tots els casos, en l'acte de concessid s’hauran de preveure mecanismes de
verificacié de la recepcié i conformitat del beneficiari.

Base 31.- Beques de col-laboracié a desenvolupar en I'ambit de la Diputacié de Barcelona

1. Per a la convocatoria i atorgament de beques de col-laboracio, s'atendra al que disposen les
bases generals per a la convocatoria i atorgament de beques de col-laboracié a desenvolupar en
I'ambit de la Diputacié de Barcelona i dels seus organismes autonoms.
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2. Tant la convocatoria com la concessié seran tramitades per la Direccidé de Serveis de
Recursos Humans, que també sera la responsable de tramitar els posteriors pagaments que
calgui efectuar als becaris, i practicar les corresponents retencions a compte de I'lRPF si escau
i les cotitzacions a la Seguretat Social, mitjancant la seva integracio en el sistema de gesti6 de
recursos humans.

3. Simultaniament amb la convocatoria, s’autoritzara la despesa amb carrec a l'aplicacié
pressupostaria que correspongui del concepte economic 481. En el moment de la concessio, es
disposara la despesa corresponent (D).

4. En el cas de beques formalitzades mitjancant conveni amb universitats publiques, col-legis
professionals o universitats o escoles privades, es substituira la convocatoria, prevista en
'apartat segon d'aquesta base, per una relacié de possibles becaris que aportaran les entitats
amb qué es formalitzi el conveni.

Base 32.- Ajuts economics en forma de beques a empleats publics dels governs locals de
la demarcaci6 de Barcelona per al financament d’estudis de segon cicle universitari
relacionats amb la seva tasca professional

1. Atots els efectes, tindran la consideracié de subvencié dineraria les dotacions economiques
gue la Diputacié de Barcelona faci efectives en concepte d’'ajuts econdmics en forma de beques
a empleats de la corporacio i dels ens locals de la demarcacié de Barcelona adherits al Pla
agrupat de la Diputacié de Barcelona, per al financament d’estudis de segon cicle universitari
relacionats amb la seva tasca professional.

2. Aquests ajuts seran gestionats per la Direccié de Serveis de Formacié (DSF) i consignats en
el seu pressupost. Anualment, la DSF, en col-laboracié amb els Ambits Promotors de Formacié
de la corporacid, revisa I'oferta formativa de segon cicle universitari i analitza el seu possible
encaix amb els perfils professionals del mén local. En funcié de variables com la consignacio
pressupostaria disponible, la potencial demanda de places i la carrega de treball de gestié
associada, es planifica I'oferta anual de beques de segon cicle universitari.

3. El procediment d'oferta i atorgament de les beques es publica en els portals web i en les
xarxes socials corporatives i es comunica formalment a tots els ens locals adherits al Pla agrupat.

4. L’ajut economic per a cada beca no superara en cap cas el 50% del preu d’inscripcié de I'estudi
de segon cicle universitari, amb un maxim de 1.500 € per destinatari becat.

Base 33.- Assisténcia técnicai juridica a entitats locals

1. La Diputacio de Barcelona prestara serveis d’assistencia técnica i juridica a entitats locals de
la provincia en els termes previstos al Reglament sobre assisténcia juridica, economica i tecnica
de la Diputacié de Barcelona.

2. Aguesta assistencia normalment sera prestada mitjancant els serveis interns de la Diputacié,
llevat que les circumstancies del cas concret facin aconsellable la seva prestacié mitjancant
especialistes externs.

3. Amb caracter general, per a la prestacio d’aguesta assisténcia sera necessaria la sol-licitud
expressa per part de I'entitat local, aixi com I'aprovacié d’'un acord o conveni en quée es reguli el
regim de desenvolupament de l'assisténcia concreta i els mecanismes de verificacio de la
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recepcio i conformitat del beneficiari amb I'assisténcia prestada, aixi com la utilitzacio dels credits
pressupostaris oportuns del capitol 2, en cas de ser necessari.

Base 34.- Convenis de col-laboracié

1. La Diputacié podra aprovar i formalitzar convenis de col-laboraci6 amb qualsevol entitat,
publica o privada, com a formula de gestié de qualsevol de les competencies de la corporacio,
llevat que el seu objecte estigui inclos en els contractes regulats a la Llei de contractes del sector
public.

2. La seva tramitaci6 es fara de conformitat amb el que preveuen la Llei 40/2015, d'1 d’octubre,
de regim juridic del sector public; la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector
public i la Llei 26/2010, del 3 d'agost, de regim juridic i de procediment de les administracions
publiques de Catalunya.

Base 35.- Aportacions als grups politics

1. De conformitat amb el que preveu l'article 73.3 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de
les bases del régim local, el Ple corporatiu podra assignar als grups politics constituits a la
Diputacié una dotacié economica amb carrec als pressupostos anuals, que comptara amb un
component fix identic per a tots els grups i un de variable en funcié del nombre de membres de
cadascun.

2. Els grups politics hauran de portar una comptabilitat especifica de la dotaci6 a que fa
referéncia aquesta base, que posaran a disposicié del Ple de la corporacié sempre que aquest
ho demani. Aquestes dotacions es faran efectives a parts iguals amb periodicitat mensual.

3. Desti de les aportacions als grups politics

Aquests fons economics es podran destinar a qualsevol despesa de funcionament vinculada
directament a la realitzacio de les funcions propies dels diferents grups politics i de les seves
diputades i diputats. Es preveuen, entre d’altres, les finalitats segients:

a) Contractes d’estudis i treballs de persones fisiques i juridiques.

b) Contractes d’assessorament.

¢) Beques amb Universitats o Col-legis professionals.

d) Despeses de protocol i representacio.

e) Despeses de desplacaments.

f) Despeses de material no inventariable.

g) Aportacions o transferéncies als partits politics, coalicions electorals o federacions.

4. Justificacié de les aportacions als grups politics.

Les presidentes o presidents dels grups politics hauran de presentar dins del primer trimestre de
cada any una justificacio detallada de les despeses efectuades I'any anterior amb carrec a les
aportacions economiques rebudes, mitjancant un escrit dirigit a la Presidéncia de la Diputacio.

En aquest escrit s'incorporara una relacio individualitzada de totes les despeses, acompanyada
d’una copia o reproduccio de les factures o document similar justificatiu.

En el cas d’aportacions o transferéncies als partits politics, coalicions electorals o federacions
corresponents, caldra adjuntar un justificant de I'ingrés, emés per persona autoritzada del partit
politic, coalicio electoral o federaci6é receptor, aixi com una explicacié dels serveis o activitats
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realitzades pel partit politic, coalicidé electoral o federacié en benefici dels grups politics de la
Diputacio.

La justificacio de les despeses es posara a disposicié de la Intervencio General a fi i efecte de
I'exercici de control intern de les despeses pressupostaries de la Diputacié de Barcelona, i aquella
emetra un informe sobre I'adequacié de les despeses a les presents instruccions, aixi com al
previst en l'article 73.3 de la Llei 7/85, de 2 d'abril, RBRL.

5. Reintegrament de les aportacions als grups politics.
En cas que algun grup politic no pugui justificar la totalitat de les aportacions rebudes durant
I'exercici haura de fer-ho als exercicis posteriors i com a maxim dins la vigéncia del Mandat.

6. Publicacio al Portal de la Transparéncia.

En base a la resoluci6 6/2018 adoptada per la Comissié de Garantia i Dret d’Accés a la Informacio
Publica de la Generalitat de Catalunya, de data 22 de gener de 2018, es publicara al Portal de la
Transparéncia les quanties de les aportacions econdmiques als grups politics, aprovades pel Ple
corporatiu, tant en el component fix, igual per a tots els grups politics, com en el variable, en
proporcié al nombre de membres de ple dret que constitueixen el referit grup politic; aixi com, un
informe o altre document similar del president o presidenta del grup en qué es manifesti que les
factures o altres documents justificatius de les despeses estan a disposicio dels interessats a la
Diputaci6 de Barcelona.

Base 36.- Pla Estratégic de Subvencions

1. El Pla estratégic de subvencions és un instrument de planificacio de les politiques publiques
que tinguin per objecte el foment d'activitats d'utilitat publica o interés social o de promocié de
finalitats puabliques.

2. El Pla estratégic de subvencions és aprovat pel Ple de la Diputacio i pot ser objecte de
actualitzacié en qualsevol moment per part d’aquest organ. Aquestes actualitzacions poden
derivar de: modificacions de crédit, ja siguin aprovades pel Ple com per la Presidéncia, de
creacions d’aplicacions pressupostaries susceptibles de formar part del mateix, aixi com de
canvis en els objectes de les subvencions o de les formes de concessio respecte als que estaven
aprovats inicialment. En aquest sentit, qualsevol canvi que afecti al Pla Estratégic de
Subvencions s’elevara al Ple per a la seva aprovacio, en la primera sessié que es convoqui i
entraran en vigor des del moment de I'adopcié de I'acord d’aprovacio.

3. Les propostes de modificacio de I'objecte o la forma de concessi6 d’'una determinada aplicacio
pressupostaria es tramitaran omplint el formulari justificatiu previst per a tal efecte i enviant-lo al
Servei de Programacio.

4. No formen part del Pla estrategic:

a) Les aportacions a OOAA i a I'entitat empresarial XAL. Tant les aportacions de despesa
ordinaria (capitol 4) com les de capital (capitol 7).

b) Les aportacions a altres administracions publiques que formin part del sector public de la
Diputacio de Barcelona o del sector public d'una altra administracié sempre i quan siguin
pel seu funcionament ordinari.

c) Les aportacions a les fundacions que formin part del sector public de la Diputacié de
Barcelona sempre i quan siguin pel seu funcionament ordinari.

d) Subvencions tramitades en exercici de les funcions d'assisténcia i cooperacio de la
Diputacio de Barcelona (Pla de concertacié de la Xarxa de Governs Locals, Programa de
Crédit Local i altres instruments de cooperacio local).
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e) Convenis de col-laboracié (Llei 40/2015, d’1 d’octubre de regim juridic del sector public).
f) Quotes d’'associacié seran considerades aportacions si s6n a favor d’entitats que formin
part del sector pablic d’alguna administracio.

5. El Pla sera objecte de publicitat a través de la seu electronica i del Portal de la Transparéncia.

CAPITOL 3.- CONTRACTACIO PUBLICA | ALTRES DESPESES

Base 37.- Marc juridic general

1. Els expedients de contractacid es tramitaran amb plena subjeccié a la Llei de contractes del
sector public, la seva normativa de desenvolupament, la resta de normativa de contractacio
publica estatal i autonomica que resulti aplicable a ’Administracio local i a les Instruccions que
s’aprovin per part de la corporacio.

2. En la tramitacié dels expedients de contractacié s’han de respectar, entre d'altres, els principis
de llibertat d'accés a les licitacions, publicitat, transparéncia dels procediments, i no discriminacio
i igualtat de tracte entre els licitadors, i assegurar, en connexid6 amb l'objectiu d'estabilitat
pressupostaria i control de la despesa, i el principi d’integritat, una eficient utilitzacié dels fons
destinats a la realitzacié d’obres, I'adquisicié de bens i la contractacié de serveis mitjancant
'exigencia de la definici6 prévia de les necessitats a satisfer, la salvaguarda de la lliure
competéncia i la seleccié de I'oferta econdmicament més avantatjosa.

Base 38.- Particularitats relatives a la gestié de contractes
1. Baixes d’adjudicacio.

Les anul-lacions dels saldos sobrants, que es generin per la diferéncia entre I'import d’adjudicacié
d’un contracte i el seu import de licitacio, es faran mitjangant un ajustament de valor negatiu, que
s’haura de tramitar conjuntament i simultaniament amb la proposta d'adjudicacié. L'aprovacio de
I'ajustament de valor sera competéncia del mateix organ d’aprovacié que autoritza la despesa.

2. Reajustament d’anualitats.

Quan per retard en el comencament de I'execucié del contracte sobre el previst en [l'inici de
I'expedient de contractacié, suspensions autoritzades, prorrogues, modificacions o qualsevol
altra ra6 d'interés public degudament justificada, es produeixi un desajust entre les anualitats
establertes en el plec de clausules administratives particulars i les necessitats reals en l'ordre
economic, I'organ de contractacio ha d’acordar el reajustament d’anualitats pertinent.

3. Prorrogues i endarreriments.

a) Els contractes administratius i privats podran ser objecte de prorroga, quan s’hagi previst
en els seus plecs de clausules administratives particulars, s’hagi tingut en compte per a
la determinacié de la durada maxima del contracte i s’hagi previst als efectes del calcul
del valor estimat del contracte, a excepcio dels contractes menors. També podran ser
objecte de prorroga quan concorrin les circumstancies previstes a l'article 29.4 de la
LCSP.

b) La tramitaci6 de la prorroga requerira d’aprovacido expressa i justificacié, i la seva
comptabilitzacié es fara mitjancant una operacié AD en favor del contractista, per 'import
que correspongui al nou periode de vigencia i amb carrec a I'aplicacié pressupostaria
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adequada.

¢) Quan s’hagin de prorrogar contractes de lloguer de béns immobles dels quals la Diputacio
de Barcelona n’és l'arrendataria, caldra tramitar un acte administratiu d’aprovacio de la
prorroga i d’autoritzacio i disposicié de la despesa per al nou periode de I'arrendament,
gue s’haura de notificar a I'Oficina de Patrimoni i Gestié Immobiliaria.

d) Quan el contractista, per causes imputables a ell mateix, hagi incorregut en incompliment
parcial, compliment defectués o en demora respecte al compliment dels terminis
establerts en el contracte, s’estara al que preveu l'article 192 i 193 de la LCSP pel que fa
a la potestat de resolucio del contracte o d’'imposicié de penalitats, procedint a la seva
aprovacio.

e) En cas de demora en el compliment del termini d’execucié del contracte, es podra tramitar
I'aprovacié de la seva ampliaci6 sense penalitzaci6, sempre que quedi acreditada
justificadament I'abséncia de causes imputables al contractista en la demora, la necessitat
de I'ampliacié del termini i la durada prevista d’aquesta.

4. Certificacions parcials, finals, liquidacio i devoluci6é de garantia dels contractes d'obres.

a) En els contractes d’'obres, per poder tramitar el pagament de les factures, caldra annexar-
hi les certificacions d’obra i relacions valorades corresponents.

b) La certificaci6 final de les obres executades s’'aprovara en el termini maxim de tres mesos
des de la data de formalitzaci6 de I'acta de recepcio.

c) Es procedira a la liquidacié del contracte un cop exhaurit el termini de garantia de I'obra,
sempre que l'informe sobre I'estat de les obres sigui favorable o, en cas contrari, un cop
s’hagi reparat alld construit.

d) La garantia no sera retornada ni cancel-lada fins que s’hagi produit el venciment del
termini de garantia i complert satisfactoriament el contracte de qué es tracti. Aquest termini
comencara a comptar des de la formalitzacié de I'acta de recepcié. L'acord de devolucid
de garantia s’adoptara i es notificara a l'interessat en el termini de dos mesos des de la
finalitzacio del termini de garantia.

e) Els excessos d’amidaments, és a dir, la variacio que durant la correcta execucio de I'obra
es produeixi exclusivament en el nimero d’unitats realment executades sobre les previstes
en el contracte, sempre que no representin un increment de la despesa superior al 10 por
cent del preu del contracte, a que es refereix I'article 242.1.i de la LCSP, no tindran la
consideracié de modificacié del contracte. Aquest import no s’ha d’incloure en el valor
estimat del contracte i es tindra en compte en la certificacio final de I'obra.

5. Lliurament, recepcio, liquidacié i devolucié de garantia dels contractes de subministraments i
serveis.

a) El contracte s’entén complert pel contractista quan aquest ha realitzat, d’'acord amb els
termes del mateix contracte i a satisfaccié de I'’Administracié, la totalitat de la prestacio.
S’ha de deixar constancia a I'expedient de la data d’entrega o realitzacié de I'objecte del
contracte.

b) La constatacié del compliment exigeix per part de '’Administracio, dins el mes seguent al
lliurament o la realitzacio de I'objecte del contracte, o el termini que estableixi el plec de
clausules administratives particulars, I'extensié d’una acta o document de recepcio en el
cas de contractes de subministrament i de serveis per a la redaccio de projectes, informes
i estudis técnics, o analegs, i d'un informe que acrediti la correcta realitzacié de les
prestacions en el cas dels restants contractes de serveis. En el cas que es contemplin
lliuraments parcials del contracte la constatacié del compliment es fara dins el mes
seglient de cada lliurament parcial o en el termini que estableixi el plec de clausules
administratives particulars.

c) Dins del termini de 30 dies a comptar des de la data de recepcié /o conformitat del
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lliurament o la realitzacid de les prestacions contractades, caldra preparar, aprovar i
notificar al contractista la liquidacié del corresponent contracte. La liquidaci6 del contracte,
un cop aprovada, es notificara al contractista. Si de la liquidacié es dedueix un saldo a
abonar al contractista es procedira al seu abonament; si es posa de manifest una
economia per a la Diputacié, es procedira a fer un ajustament de valor en I'operacio
comptable.

d) La garantia no sera retornada ni cancel-lada fins que s’hagi produit el venciment del
termini de garantia i complert satisfactoriament el contracte de qué es tracti. Aquest termini
comencara a comptar des de la data de recepcio i/o conformitat de la prestacié objecte
del contracte. L'acord de devoluci6 de garantia s'adoptara i es notificara a l'interessat en
el termini de dos mesos des de la finalitzacié del termini de garantia.

6. Contractes amb preus unitaris.

En els contractes en qué I'objecte es descompon en unitats el lliurament o realitzacio de les
guals es retribueix en termes de preus unitaris, el pressupost sempre té caracter de maxim,
i la gesti6 de la despesa es regeix per les determinacions establertes en els apartats
seguents:

a) En els contractes en qué el nombre d'unitats a proveir o executar sigui determinat, cal
atenir-se, en cas que hi hagi baixa d’adjudicacid, al previst al punt 1 d'aquesta base.

b) En els contractes en qué el nombre d'unitats a proveir o executar sigui inicialment
indeterminat, es podra realitzar la seva concreci6 en I'adjudicacié del contracte, quan aixi
es derivi del plec de clausules administratives particulars. Per a la disposicio de la despesa
caldra atenir-se a aquesta circumstancia i, si escau, a la baixa d’adjudicacio.

c) En els contractes en que el nombre d’'unitats a proveir o executar sigui indeterminat, la
gestio de la despesa és la seguent:

e En I'aprovacio de I'expedient s’ha de tramitar una operacio A per I'import maxim.

e En I'adjudicaci6 del contracte s’ha de tramitar una operacié D per I'import corresponent. Si
de les necessitats a satisfer amb el contracte no es dedueix el contrari, s’ha d’aplicar
'eventual baixa de I'oferta seleccionada.

o Durant I'execucié d’aquests contractes, el centre gestor pot elevar proposta motivada a
I'organ de contractacio per a aprovar I'increment de la despesa, fins al limit del pressupost
maxim inicialment aprovat, o bé per a saldar els crédits que ja no quedin afectats a les
necessitats de la Diputacié, sense que aquestes operacions tinguin la consideracié de
modificacio del contracte. Aquests actes administratius s’han de notificar al contractista.

e Si en execuci6 del contracte fos necessari incrementar el pressupost maxim inicialment
aprovat, caldra tramitar la corresponent modificacié del contracte, la qual haura d'estar
prevista en els plecs d’acord amb els requeriments de l'article 204 LCSP i concordants.

d) En el cas de tractar-se d'un contracte per lots, s’ha de tramitar una operacio A per cada
lot.

e) Els saldos del credit compromes que, en finalitzar I'anualitat pressupostaria, no quedin
afectats al compliment d'obligacions ja reconegudes, no es poden incorporar al
pressupost de I'exercici segiient com a romanents de credit, excepte en la part que, en el
seu cas, sigui necessaria per atendre el pagament de prestacions realitzades dins
'anualitat.

f) En el contracte de subministraments en el que la determinacié del preu es realitzi
mitjancant preus unitaris, es podra incrementar el numero d’unitats a subministrar fins el
percentatge del 10 per cent del preu del contracte, a que es refereix I'article 301.2 de la
LCSP, sense que sigui precis tramitar el corresponent expedient de modificacié, sempre
gue aixi s’hagi establert en la clausula relativa a I'existéncia de credit del plec de clausules
administratives particulars i s’hagi acreditat el corresponent finangament en I'expedient
originari del contracte. Aquest import no s’ha d’incloure en el valor estimat i es tindra en
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compte en la liquidacio del contracte.

g) Enels casos de contractes de serveis en que la determinacié del preu es realitzi mitjancant
unitats d’execucid, no tindran la consideracié de modificacions, sempre que aixi s’hagi
establert en la clausula relativa a I'existencia de crédit del plec de clausules
administratives particulars, la variacié que durant la correcta execucié de la prestacio es
produeixi exclusivament en el nimero d’'unitats realment executades sobre les previstes
en el contracte, les quals podran ser recollides en la liquidacid, sempre que no representin
un increment de la despesa superior al 10 por cent del preu del contracte, a que es refereix
I'article 309.1 de la LCSP. Aquest import no s’ha d’'incloure en el valor estimat del contracte
i es tindra en compte en la liquidaci6 del contracte.

h) La gestio de la despesa en els contractes de subministraments i serveis previstos en els
dos apartats anteriors d’aquesta Base, requerira que, a més de l'autoritzacié de la
despesa (A) pel pressupost de licitacié, s’autoritzi també, en una posicié separada, la
despesa d'aquest 10 % addicional corresponent a un eventual increment, la qual s'haura
d'imputar a I'dltima anualitat de vigéncia del contracte.

7. Realitzacié d'obres per la propia Administracio.

a) Aquests tipus d’expedients s’hauran de tramitar proposant una retencié de credit
equivalent al pressupost d’execucié per contracte de les unitats o partides d'obra que
realitzaran les empreses col-laboradores, més I'import dels materials de les unitats o
partides a realitzar per les brigades de la Diputacié, més I'IVA corresponent a aquests
materials.

b) No obstant I'anterior, aquesta obra es donara d’alta a l'inventari per I'import total dels
costos incorreguts en la seva realitzacid, incloent-hi les despeses de personal.

8. Tramitacié d’emergencia.

a) La declaracié que un expedient de contractaci6 s’ha de tramitar per procediment
d’emergencia s’haura d’efectuar de forma immediata a la produccié del fet que la justifica,
sense gue es pugui demorar en el temps.

b) La declaraci6 d’emergencia abastara exclusivament aquelles activitats imprescindibles
per esmenar la causa que la genera, i tan bon punt hagi desaparegut aquesta causa,
cessara I'emergéncia, de forma que la resta de I'activitat necessaria per assolir I'objectiu
pretes per I’Administracio, perd que ja no sigui d’emergéncia, es contractara seguint els
procediments ordinaris.

¢) En els supdsits de situacions relacionades amb pandémies, crisis sanitaries o similars, la
tramitacié d’emergéncia s’ajustara a les normes estatals o autonomiques que regulin
aguestes situacions.

9. Responsable del contracte.

a) Els plecs de la contractacio, han de designar la persona, organ, carrec o lloc de treball
que exercira les funcions del responsable del contracte previstes en l'article 62 del LCSP.

b) La persona responsable del contracte exerceix les facultats de supervisio i vigilancia en
la seva execucio, vetllant perque, en cas d’'incompliment, s’adoptin les mesures adients
guant a la resolucio del contracte o la imposicié de penalitats.

10. Comprovacié material de la inversio.

De conformitat amb el previst a l'article 20 del Reial Decret 424/2017, de 28 d’abril, pel qual
es regula el régim juridic del control intern en les entitats del sector public local, I'drgan
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interventor efectuara la comprovacié material de les inversions en els termes establerts a les
Instruccions de control intern aprovades pel Ple.

Base 39.- Particularitats relatives a la gestié dels sistemes per a la racionalitzacié técnica
de la contractacio.

1. Acords Marcs.

a) La Diputacio6 pot concloure acords marc (AM) amb un o diversos empresaris, sempre que
la utilitzacié d’aquest instrument no sigui abusiva ni pugui restringir la competéncia. Els
acords marc fixaran les condicions dels contractes basats i concretaran el nombre maxim
d’empresaris.

b) El valor estimat de 'AM es determina tenint en compte el valor maxim estimat del conjunt
de contractes previstos durant la vigéncia total de I'acord marc, incloent-hi les eventuals
prorrogues i modificacions, i d’acord amb els preus habituals del mercat.

c) Amb caracter general, la durada dels acords marc no ha de superar un periode de quatre
anys, tret de casos excepcionals, limitant-se la possibilitat de preveure una major durada
gquan amb aix0 es pugui assolir millor la finalitat contractual.

d) Els plecs dels acords marc amb diversos empresaris han d’'establir el procediment

d’adjudicacié dels contractes basats. Amb caracter general caldra consultar totes les
empreses que en formen part.
No obstant aixd, quan el contracte basat no estigui subjecte a regulacié harmonitzada,
I'érgan de contractacio podra decidir, justificant-ho degudament a I'expedient, no convidar
a lalicitacio la totalitat de les empreses, sempre i quan es compleixin els requisits segtients:
com a minim es sol-liciti oferta a tres empreses, estigui prevista aquesta possibilitat en el
PCAP de I'acord marc i s’asseguri que durant la vigéncia de I'acord marc es convidin, de
manera proporcional, totes les empreses seleccionades a presentar oferta als contractes
basats.

e) Les propostes per aprovar expedients de contractacio relatius a acords marc que afectin a
un Unic centre gestor han d’incorporar, obligatoriament, I'aprovacié d’'una retencié de credit
(RC) per I'import del seu pressupost base de licitacio.

f) En el cas que l'adjudicacié dels contractes basats no requereixi una nova licitacio, o
requereixi una nova licitacié pero els criteris d’adjudicacié de la contractacié basada ja
s’han fixat en el PCAP de l'acord marc, es podran acumular les fases d’execucio
pressupostaria (A i D) i tramitar un sol acord d’aprovacio i adjudicacio de I'expedient.

g) En el cas que I'adjudicacio dels contractes basats requereixi una nova licitacio i els criteris
d’adjudicaci6 es tinguin que concretar d’entre els ja previstos en I'acord marc, s’haura de
tramitar un acord d’aprovacié de I'expedient autoritzant la despesa (fase A) i, posteriorment,
adjudicar el contracte mitjancant un altre acord que aprovara la disposicid de la despesa
(fase D).

h) En el cas que els contractes basats corresponguin a subministraments o serveis que
s’hagin de tramitar amb un temps molt breu, com serveis de missatgeria, subministrament
de queviures, reportatges fotografics, etc. i que el seu import sigui inferior a 5.000,00 euros
de VEC i es poden acumular les fases A, D i O i I'0rgan d’aprovacio sera I'dorgan competent
que ho sigui per la darrera fase acumulada.

i) Durant la vigéncia de I'acord marc, el centre gestor pot elevar proposta motivada a I'drgan
de contractacié per a aprovar la disminucioé dels credits que ja no quedin afectats a les
necessitats de la Diputacié, sense que aquestes operacions tinguin la consideracié de
modificacio.
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2. Sistemes Dinamics d’Adquisicio.

a) La Diputacié pot articular sistemes dinamics d’adquisicié (SDA) per a la contractacio
d’'obres, serveis i subministraments d’ds corrent disponibles al mercat, sempre que la
utilitzacié d’aquest instrument no sigui abusiva ni pugui restringir la competéncia.

b) El valor estimat del SDA es determinara tenint en compte el valor maxim estimat del conjunt
de contractes previstos durant la vigéncia total del SDA, incloent-hi les eventuals
prorrogues i modificacions.

c) No és necessari aprovar, amb caracter previ a la tramitacié del SDA, el pressupost base
de licitacio, ni cap RC.

d) Amb caracter general, la durada dels SDA no ha de superar un periode de quatre anys, tret
de casos excepcionals, limitant-se la possibilitat de preveure una major durada quan amb
aixo es pugui assolir millor la finalitat contractual.

e) Els plecs del SDA han d’establir el procediment d’adjudicaci6 dels contractes especifics.

f) En el cas que els criteris d’adjudicacio dels contractes especifics s’hagin fixat en el moment
d’aprovar el SDA, es podran acumular les fases d’execuci6 pressupostaria (A i D) i tramitar
un sol acord d’'aprovacio i adjudicacio.

g) En el cas que els criteris d’adjudicacio dels contractes especifics requereixin de major
concreci6 del que s’hagin previst en el moment d’aprovar el SDA i s’hagin d’acabar de
determinar en el quadre de caracteristiques de cada contracte especific, s’haura d’aprovar
I'expedient per I'drgan competent autoritzant la despesa (fase A) i, posteriorment, adjudicar
el contracte mitjangant un altre acord que aprovara la disposicié de la despesa (fase D).

h) En el cas que els contractes especifics corresponguin a subministraments o serveis que
s’hagin de tramitar amb un temps molt breu, com serveis de missatgeria, subministrament
de queviures, reportatges fotografics, etc. i que el seu import sigui inferior a 5.000,00 euros
de VEC es poden acumular les fases A, D i O i I'érgan d’aprovacio sera I'0rgan competent
que ho sigui per la darrera fase acumulada.

3. Particularitats aplicable als contractes basats dels AM i especifics del SDA.

Pel que fa a la gesti6 pressupostaria d’aquests expedients, caldra seguir el procediment segient:

a) En tots els casos, els pagaments derivats requeriran la tramitaci6 d’'operacions
comptables de reconeixement de I'obligacié (O) prévia presentacié de la corresponent
factura.

b) En els suposits de subministrament d’'una pluralitat de béns per preus unitaris, de forma
successiva i supeditada a les necessitats de la Diputacid, els albarans degudament
conformats per I'organ o el responsable competent son suficients per acreditar la recepcié
de cada contracte.

c) Elresponsable de I'Acord Marc o Sistema Dinamic d’Adquisicié exerceix també les funcions
de responsable dels contractes basats/especifics, tret que en els plecs de I'AM/SDA se'n
designi un altre o estableixi el criteri per a la seva determinacié. El responsable del
contracte ha de supervisar el correcte desenvolupament de la seva execucié a nivell
pressupostari. Aixi mateix, el responsable del contracte ha de vetllar perqué I'adjudicacié
dels contractes basats/especifics es facin de manera adequada i objectiva. A més, en el
cas d’AM/SDA d’execucié descentralitzada, ha d’adoptar les mesures de difusioé i, si escau,
dictar les instruccions d’'aplicacié adients, a fi que els diferents centres gestors en tinguin
coneixement.
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Base 40.- Criteris de valoraci6 en els procediments oberts i restringits

1. Els criteris d’adjudicacio han d’estar directament vinculats amb I'objecte del contracte donant-
se preponderancia, amb caracter general, als que puguin ser valorats mitjangant xifres o
percentatges obtinguts a través de la mera aplicacié automatica de férmules.

2. Els criteris hauran d’estar preestablerts amb claredat en els plecs de clausules administratives
particulars, evitant descripcions ambigiies, equivoques o genériques, i formulats de manera que
s’asseguri I'adjudicacio6 a I'oferta amb millor relacié qualitat-preu.

3. Quan només s'utilitzi un criteri d’adjudicacid, aquest ha d’'estar relacionat amb els costos,
podent ser el preu o un criteri basat en la rendibilitat. Quan se n’utilitzi més d’un, el preu o altres
criteris relacionats amb els costos sempre hi han de figurar.

Base 41.- Contractes menors

1. Els contractes menors, que en tot cas han de formar part d’'un expedient administratiu, no
estaran subjectes a fiscalitzacio limitada prévia. La seva durada no podra ser superior a un any.

2. Els contractes menors es gestionaran d’acord amb la normativa interna que a tal efecte dicti
la Diputacio.

3. Quan el seu valor estimat sigui superior als 5.000 € caldra tramitar un acte administratiu
aprovatori del contracte i de I'autoritzacio i disposicio de la despesa (AD). Els pagaments derivats
requeriran la tramitacié d'operacions comptables de reconeixement de l'obligacié (O) prévia
presentacio de la corresponent factura.

4. Quan el seu valor estimat no superi els 5.000 € podran tramitar-se pel procediment de
pagaments menors amb acumulacié de les fases ADO, prévia presentacié de la corresponent
factura.

Als efectes de la temporalitat dels credits prevista a I'article 176 del text refés de la Llei reguladora
de les hisendes locals, els contractes menors tramitats mitjancant aquest procediment de
pagaments menors, s'imputaran al pressupost de I'any en que es rebi la factura.

De conformitat amb alld previst a la base 26.3, el seu 6rgan d’aprovacio sera el que ho sigui per
la darrera fase acumulada.

5. No es poden formalitzar contractes menors de serveis amb persones fisiques de manera
reiterada, que puguin donar lloc a una relacié laboral encoberta. La utilitzacio del contracte menor
amb la finalitat d’encobrir una relacié laboral pot donar lloc a la responsabilitat administrativa
corresponent.

Base 42.- Particularitats referents a despeses corrents i d’'inversio
1. Comunicacio institucional.

a) Les despeses relatives a projectes d'identitat i imatge corporativa, campanyes de
publicitat, campanyes de difusio, fires i estands, exposicions, premis, actes publics
presencials i virtuals, publicacions i edicions en general, aixi com el disseny de la
senyalitzacio (i I'execucio de la mateixa lligada a actes i esdeveniments de la institucio) i
el disseny i maquetacio de les landing pages i pagines web de les arees i organismes
autonoms de la Diputaci6 de Barcelona s’inclouran dins del Pla de projectes de
comunicacio (PPCO) de la institucié i hauran de ser gestionades per la Subdireccio
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d’Imatge Corporativa i Promocio Institucional i carregades en el seu pressupost, excepte
els anuncis oficials de caracter administratiu que no comporten aplicacié d'imatge
corporativa, els quals es regularan d’acord amb el contingut de I'apartat b) del punt 1
d’aquesta base.

b) Per a aquelles despeses no incloses en el Pla de projectes de comunicacié (PPCO)
caldra, amb caracter previ a la seva tramitacio, la conformitat de la Subdireccié d’'Imatge
Corporativa i Promoci6 Institucional. Aquest fixara si la contractacio s’ha de finangar amb
una transferéncia pressupostaria prévia de l'area a la Subdireccid, que executaria la
contractacid, o bé amb la contractacio directa per part de I'area.

2. Anuncis oficials.

Els anuncis oficials de caracter administratiu que la Diputaci6 de Barcelona i els seus organismes
autdonoms hagin de publicar en els diferents diaris oficials 0 en mitjans de comunicacio escrita es
gestionaran a través del Servei del Butlleti oficial de la Provincia i altres Publicacions Oficials, el
gual es fara carrec de les despeses produides per la seva gestid.

3. Adquisici6 de llibres.

Amb caracter general, les adquisicions de llibres vinculats amb el funcionament ordinari dels
diferents centres gestors de la corporacio, es faran a través de la Llibreria de la Diputacio, i el
Gabinet de Premsa i Comunicaci6 es fara carrec de les despeses que se’n derivin.

4. Senyalitzacié d'edificis i recintes.

La definicié de la senyalitzacié (interna i externa) dels edificis i recintes de la Diputacié de
Barcelona correspon a la Subdireccié d’'Imatge Corporativa i Promoci6 Institucional, i la produccié
i la instal-lacié a la Subdireccié de Logistica, que gestionara aquestes despeses amb carrec al
Seu pressupost.

5. Pagines web.

a) Les despeses relatives a la implantacié i desenvolupament de webs caldra que
préviament se sotmetin a informe de la Direccié de Serveis de Tecnologies i Sistemes
Corporatius, la qual centralitzara totes les tasques que es vulguin dur a terme dins de la
corporacio, els seus organismes autonoms i la societat limitada Xarxa Audiovisual Local.

b) Pel que fa a la imatge i disseny d’aquestes pagines web, les despeses que se’n derivin
caldra que préviament se sotmetin a l'informe de la Subdireccié d'Imatge Corporativa i
Promocié Institucional.

6. Subscripcions a premsa i revistes i contractacio de I'accés a bases de dades.

a) Les subscripcions a premsa i revistes podran efectuar-se d’acord amb la tramitacio
establerta a la Llei de contractes del sector public per als contractes menors, sempre que
per la seva quantia no estiguin subjectes a regulacié harmonitzada. La seva tramitacio es
fard mitjangant la Subdireccié de Logistica (llevat de les corresponents a la Geréncia de
Biblioteques i, si escau, les que decideixi el Subdireccié d'Imatge Corporativa i Promocié
Institucional).

b) La mateixa tramitacid se seguira en la contractacié de I'accés a la informacié a bases de
dades especialitzades.

7. Programes o material informatic.
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Les despeses relatives a programes o material informatic en general dels diferents serveis i
dependencies de la Diputacio, no incloses en el concepte de material fungible, caldra que
previament se sotmetin a informe de la Direccié de Serveis de Tecnologies i Sistemes
Corporatius, aixi com les que provenen dels organismes autonoms, quan es tracti de despeses
motivades per la posada en marxa o ampliacié de les seves instal-lacions informatiques.

8. Serveis de gesti6 centralitzada.

a) Les comandes de vestuari, complements i accessoris (subconcepte 221.04) i els serveis
de missatgeria (subconcepte 223.01) les fara el servei a qui correspongui l'organic
pressupostari, les quals s’hauran d’ajustar en tots els casos a la relacié de preus i
proveidors aprovats amb caracter general per a tota la corporacio.

b) La compra de mobiliari d'oficina i material d’oficina s’efectuara amb caracter exclusiu per
part de la Direccié de Serveis d’Edificaci6 i Logistica, atenent les prescripcions de la
Instruccio per a 'ambientalitzacié de la contractacio.

c) Els serveis postals es contractaran, de forma exclusiva, per la Direccié de Serveis
d’Edificaci6 i Logistica.

d) Les despeses en concepte de carburants per als vehicles (subconcepte 221.03) aniran a
carrec del pressupost de la unitat organitzativa que tingui adscrit el vehicle de qué es
tracti, pero les despeses i les caracteristiqgues associades a les targetes de recarrega es
gestionaran per part de la Direccidé de Serveis d’Edificacié i Logistica. Per a les noves
licitacions promogudes des de la Direccié de Serveis d’Edificacié i Logistica, aquesta
gestionara les despeses amb carrec al seu pressupost.

e) La realitzaci6 de reportatges fotografics d'actes protocol-laris, recepcions, jornades,
reportatges periodistics per a les publicacions i altres activitats de la Diputacid, s'hauran
de contractar amb alguna de les empreses o professionals seleccionades amb caracter
general per a tota la corporacid, de conformitat amb el procediment determinat en les
instruccions dictades a I'efecte.

f) L'encarrec de serveis de viatges i allotjiaments de personal de la corporacio, aixi com
lloguer de vehicles, lloguer de sales de reunions i altres serveis complementaris, s'hauran
de contractar amb alguna de les empreses seleccionades amb caracter general per a tota
la corporaci6, de conformitat amb el procediment determinat en les instruccions dictades
a l'efecte.

9. Subministraments continus.

Les despeses en concepte de subministrament electric, aigua i gas aniran a carrec del pressupost
de la unitat organitzativa que tingui adscrit 'espai o immoble de qué es tracti, pero les
caracteristiques de les polisses es gestionaran per part de la Direccié de Serveis d’Edificacio i
Logistica, llevat de les que corresponen als béns patrimonials.

10. Marques, patents, models d'utilitat i altres modalitats de registre.

Les noves sol-licituds de registres de marques, patents i altres modalitats de registre, les
posteriors renovacions i les oposicions a registres que presentin alguna similitud amb els que la
Diputaci6 de Barcelona en té la titularitat, s'hauran de tramitar a través de I'Oficina de Patrimoni
i Gestio Immobiliaria d'acord amb el procediment aprovat.

11. Tramitaci6 de les inversions.

a) Es consideraran despeses imputables al capitol 6 (inversions) les destinades a la creacié
d'infraestructures i a la creacid6 o adquisici6 de béns de naturalesa inventariable
necessaris per al funcionament dels serveis i les altres despeses que tinguin caracter
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amortitzable.

b) Seran imputables als credits del capitol 6 les despeses originades per I'adquisicié dels
béns a que es refereix el paragraf anterior, que compleixin alguna de les caracteristiques
seguents:

e Que no siguin béns fungibles.
¢ Que tinguin una durada previsiblement superior a un any.
e Que siguin susceptibles d'inclusié en inventari.

c) En el moment d’efectuar la proposta de reconeixement de I'obligacié mitjancant 'operacié
"0", s'haura d'incorporar obligatoriament el codi d’actiu de l'inventari, si I'actiu no existeix,
els centres gestors I'hauran de donar d’alta a I'lnventari.

d) Actiu en curs. En el cas de certificacions d'obres, s'haura de notificar a I'Oficina de
Patrimoni i Gestié Immobiliaria I'acord o resolucio d’aprovacio i adjudicacio de I'expedient,
perqué aquest doni d'alta el projecte i proporcioni el codi d'actiu de l'inventari al centre
gestor.

e) Els centres gestors comunicaran a I'Oficina de Patrimoni i Gestié Immobiliaria totes
aquelles altres operacions que afectin el patrimoni de la corporacié mitjangant la
notificacié dels acords i resolucions que s’adoptin i la tramesa dels contractes, convenis i
altres documents que es signin, per incorporar les dades a I'inventari.

12. Indemnitzacions per raé del servei i despeses de protocol.

a) Les despeses per dietes i indemnitzacions del personal es regularan d’acord amb les
instruccions sobre indemnitzacions per rad del servei vigents.

b) Pel que fa referéncia a les despeses de protocol i representacid, s’aplicaran les
instruccions sobre despeses de protocol i representacio.

c) La realitzaci6o de les depeses de protocol i representacid han de tenir una finalitat
institucional i necessariament relacionades amb les finalitats i competencies de la
Diputacio de Barcelona.

13. Adquisicié de vehicles i manteniment de vehicles.

a) En el marc del registre de vehicles de la Diputacié de Barcelona i racionalitzacié de la
seva flota corporativa, i sota els principis d’eco mobilitat, les adquisicions de vehicles
ordinaris (turismes, industrials...) o altres formes de disponibilitat (arrendament financer,
renting, lising... ) hauran de ser tramitades per la Direccié de Serveis d’Edificacid i
Logistica; a excepcid de les adquisicions de vehicles especials (bibliobus, vehicles
autoportants, etc.), les quals podran ser tramitades per les unitats organitzatives titulars
dels vehicles.

b) L'adquisici6 de vehicles sera assumida amb carrec al pressupost de cada unitat
organitzativa titular dels vehicles.

c) Aixi mateix correspondra a la Direccio de Serveis d’Edificacio i Logistica dur a terme les
activitats conduents a la revisio, manteniment i reparacié dels vehicles que formen part
de la flota corporativa, a excepcié d’aquells vehicles que, pel seu emplagcament i/o radi de
servei, estiguin allunyats dels espais propis o aliens destinats per la corporaci6 a aquelles
activitats. No obstant aquesta excepcionalitat, es reserva a la Direcci6 de Serveis
d’Edificaci6 i Logistica el seguiment de les intervencions que es facin a tots els vehicles
corporatius.

d) Les despeses associades a la revisio, manteniment i reparacioé dels vehicles aniran a
carrec de cada unitat organitzativa titular del vehicle, d’acord amb els preus i proveidors
aprovats amb caracter general per a tota la corporacio. Perd per a les noves licitacions
promogudes des de la Direccid de Serveis d’Edificacid i Logistica, aquesta gestionara les
despeses amb carrec al seu pressupost, amb les excepcions que s’han especificat en els
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punts anteriors.

14. Participacio en fires, esdeveniments i organitzacié d’activitats externes, amb repercussié
economica.

a) La participacio en fires i esdeveniments o I'organitzacio d’'activitats de qualsevol mena que
transcendeixin I'ambit intern de la corporacid, caldra que sigui autoritzada per la
presidéncia delegada de I'area corresponent, o per la presidéncia de la Diputacié en cas
de celebrar-se a I'estranger (si no ho ha delegat), i la proposta de decret d’autoritzacio
incloura un pressupost desglossat on consti el detall estimatiu de totes les despeses
previstes, les quals es tramitaran pels procediments i amb I'aprovacié que correspongui
en funcié de la seva naturalesa i quantia.

b) En el supdsit que part de la despesa sigui gestionada amb carrec al pressupost de la
Subdireccié d’lmatge Corporativa i Promocié Institucional, aquesta despesa es fara
constar en el pressupost desglossat que s'incloura en el Decret d’autoritzacié esmentat
en el paragraf precedent i es fara constar la Subdireccié d'Imatge Corporativa i Promocié
Institucional en I'apartat “altres serveis” en la tramitaci6 a I'efecte que siguin notificats de
la seva aprovacio.

c) L'aprovacio d'aquestes activitats podra comportar, optativament, I'aprovacié simultania
d'una retencié de credit (RC) pel total de la despesa estimada, amb carrec a I'aplicacio
pressupostaria corresponent, que sera en tot cas dels conceptes economics
226.06/227.06, llevat que es tracti d'activitats de caracter esportiu o cultural, que
s'imputaran als conceptes 226.09/227.06, segons correspongui.

d) Per excepcid, es podran aplegar en una mateixa proposta de decret d'autoritzacié les
diferents edicions o repeticions d'activitats de format, contingut i finalitat similars que un
centre gestor proposi celebrar en el decurs d’'un mateix exercici.

e) En els casos en qué I'activitat sigui de caracter formatiu i estigui adrecada a entitats locals,
caldra seguir el tramit previst al punt 20 d’aquesta mateixa base.

15. Adquisicié o arrendament de béns immobles per a centres de treball corporatius.

Les propostes d’adquisicié o d’arrendament de béns immobles per habilitar-los com a centres de
treball corporatius, caldra sotmetre-les a informe previ de la Direccié de Serveis d’Edificacio i
Logistica per tal que avalui, de forma vinculant, tant la conveniéncia de procedir a I'operacio
immobiliaria com, si fos el cas, la necessaria adequacié del bé a la finalitat a la qual es vol
destinar; en tot cas s’estara al previst en la normativa sobre patrimoni.

Sense aquesta avaluacio positiva no es podra formalitzar cap contracte de compra o arrendament
ni realitzar, licitar o executar cap projecte d'obra, els quals també han de ser objecte d’avaluacio
per part de la Direcci6é de Serveis d’Edificacio i Logistica.

16. Arrendaments.

Els departaments de la Corporacié que tramitin expedients d’arrendaments d'immobles, dels
quals la Diputacié de Barcelona és l'arrendataria, han de comunicar-ho a I'Oficina de Patrimoni i
Gestio Immobiliaria, aixi com enviar copia del contracte d’arrendament signat, per a la seva
anotacié a l'Inventari de Béns de la Corporaci6. Aixi mateix han de comunicar a I'Oficina de
Patrimoni i Gestio Immobiliaria la prorroga, I'extincio o rescissié del contracte d’arrendament, a fi
d’actualitzar les dades que consten a I'lnventari de Béns.
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17. Despeses transversals.

1. En el suposit d’expedients administratius que per la seva naturalesa afectin transversalment
ambits de gestio de més d’'un centre gestor, d'una o de diferents arees, i que portin associades
despeses amb carrec a aplicacions pressupostaries dels seus respectius organics, caldra que se
sotmetin a les regles seglients:

a) Es determinara un Unic centre gestor per tal que actui com a responsable de I'expedient.

e El centre gestor responsable sera qui obrira 'expedient i en sera el propietari. A més,
s'encarregara de tots els aspectes inherents a la seva tramitacié administrativa i actuara
com interlocutor Unic davant de tercers.

e La tramitacio pressupostaria de I'expedient sera duta a terme per cada centre gestor,
el qual elaborara la corresponent operacié comptable amb carrec a la seva aplicacié
pressupostaria i amb dependéncia del mateix numero d’expedient creat pel
responsable.

b) La condici6 de responsable de l'expedient constara a totes les propostes d'actes
administratius que es tramitin.

2. En suposits de contractacid conjunta amb entitats del sector public, qualsevol acte
administratiu requerira de I'aprovacié de la despesa per part de I'ens adherit.

18. Quotes d’associacio.

a) Tindran consideracié de quotes aquelles despeses que hagi de fer efectives la Diputacié
de Barcelona, com a conseqiiencia de la seva condicié6 d'associada, en entitats de
caracter cientific, técnic o especialitzat del tipus que sigui, i de qualsevol ambit geografic,
guan aquestes entitats no formin part del sector public de la Diputacié de Barcelona ni del
sector public d’'una altra entitat. En cas contrari, tindran la naturalesa juridica d’aportacio
i, per tant, es regiran per alldo que disposa la base 28.

b) Es faran efectives pels imports que determinin anualment aquestes entitats El seu tramit
pressupostari requerira I'aprovacié d’un acte administratiu d’autoritzacio i disposicio de la
despesa, la qual s'imputara amb carrec a I'aplicacidé pressupostaria que correspongui de
I'economic 226.10, i s’abonaran previa la presentacié de factura o document equivalent al
registre de factures.

19. Formacio.
a) Gestio pressupostaria de la formacio.

¢ Latotalitat d’accions formatives impulsades per la Diputacié de Barcelona adrecades
a les entitats locals i/o a la propia corporacié son gestionades des de la Direcci6é de
Serveis de Formacio.

e La imputaci6 de la despesa d'aquestes accions formatives es fara en les
corresponents aplicacions pressupostaries dels dos subprogrames del pressupost de
I'organic de la Direcci6é de Serveis de Formacio, ja sigui perqué aquestes accions sén
planificades (Banc d’Accions Formatives o BAF), no planificades (no incloses en el
BAF) o organitzades per altres entitats (formacio externa).

e Tal com estableix la Circular sobre el model de gesti6é de la formacié de la Diputacio
de Barcelona, s'entén per accions formatives la realitzacié de sessions de formacio,
cursos, tallers, jornades, seminaris, conferéncies i congressos, estudis de segon cicle
i totes aquelles activitats que tenen com a objectiu la formacié i capacitacié dels
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empleats publics. La realitzacié d’accions formatives inclou, entre d’altres, el disseny,
I'elaboracié de materials, la imparticié o I'avaluacio.

b) Accions formatives planificades.

e Les accions formatives impulsades per les arees de la Diputacié de Barcelona i
adrecades a les entitats locals i/o a la propia corporacio incloses en el BAF de la
Diputaci6 de Barcelona es tramitaran des de la Direccio de Serveis de Formacio.

c) Accions formatives no planificades.

¢ Aquelles accions formatives no planificades que no comportin despesa es decretaran
des de la Direcci6 de Serveis de Formacio, previa sol-licitud de l'area impulsora
mitjangant els models normalitzats de documentacio.

e Aquelles accions formatives no planificades que comportin despesa, sempre
relacionada amb els aspectes académics i/o formatius i no logistics o d'altre tipus, es
contractaran des de la Direccié de Serveis de Formacid, prévia sol-licitud de l'area
impulsora mitjancant els models normalitzats de documentacio. En aguest suposit, i en
funcié de variables com I'import concret de I'accié formativa o I'acumulacié d’accions
formatives no planificades, sera exigible una transferéncia de crédit des de l'area
sol-licitant a la Direccié de Serveis de Formacio.

d) Formaci6 inclosa en procediments de contractacié per I'adquisicio de béns i serveis
promogudes per les diferents arees corporatives.

e Agquelles contractacions promogudes per les arees de la corporacié que incorporin
gualsevol tipus d’'activitat formativa en els productes o serveis adquirits, hauran de ser
informades amb caracter previ a la Direccié de Serveis de Formacio per al registre
corresponent en els seus sistemes d’'informacié. Complementariament, els decrets o
dictamens tramitats a tal efecte hauran d’incloure la Direcci6 de Serveis de Formacio
com a servei destinatari.

20. Comunicacié d’accions internacionals i programes europeus, diferents dels fons FEDER
estatals i autonomics i NEXT GENERATION.

a) Els centres gestors informaran del desenvolupament d’accions internacionals o
manteniment de contactes amb entitats, institucions o0 administracions de caire
internacional a la Direcci6é de Relacions Internacionals, quan es comenci a planificar I'accié
internacional, i en tot cas préviament a efectuar cap tipus de despesa, perque la dita
Direccié pugui avaluar el seu encaix en l'estratégia de relacions internacionals de la
Diputaci6é de Barcelona.

b) La tramitacié de sol-licituds de subvencions en programes europeus, diferents dels fons
FEDER estatals i autonomics i NEXT GENERATION, i la seva acceptacio posterior s’haura
de comunicar amb caracter previ a la Direccié de Relacions Internacionals.

Base 43.- Facturacio6 i tractament de I'lVA

1. Els centres gestors han de vetllar perquée totes les factures que es presentin davant la
corporacié compleixin els requisits establerts en el Reglament que regula les obligacions de
facturacié (Reial decret 1619/2012, de 30 de novembre). Particularment, en els contractes amb
preus unitaris, cal comprovar que les factures estiguin convenientment detallades, amb
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desglossament de les unitats facturades, d'acord amb els preus i, si escau, referéncies
préviament fixats en I'expedient de contractacio.

2. Tots els proveidors que hagin lliurat béns o prestat serveis a la Diputacié de Barcelona poden
expedir i remetre factura electronica. En tot cas, les entitats a les quals es refereix I'article 4 de
la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d'impuls de la factura electronica i de creaci6 del Registre
comptable de factures en el sector public, estan obligades a I'is de la factura electronica i a la
seva presentacié a través del Punt general d’entrada de factures electroniques de Catalunya
(e.FACT), ja sigui directament o a través d’altres punts d’entrada que es puguin habilitar.

3. Resten excloses de I'obligacié de facturacio electronica:

a) Les factures tramitades per mitja de la bestreta de caixa fixa, sempre que no ultrapassin
I'import de 3.005,06 euros.

b) Les factures emeses per proveidors pel lliurament de béns o la prestacié de serveis a
centres gestors de la Diputaci6 en I'estranger.

4. En els plecs de la contractacio s’han d’establir les determinacions escaients relatives al regim
de facturaci6 i pagament, atenent a la normativa de facturacid i a les caracteristiques
especifiques de cada contracte.

5. El tractament fiscal de I'impost sobre el valor afegit es regira per la Llei 37/1992 de I'lmpost
sobre el valor afegit, el Reial decret 1624/1992, pel qual s'aprova el Reglament de I'IVA. El
tractament comptable de I'IVA és el que regula I'Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre, del
Ministeri d’Hisenda, per la qual s’aprova la instruccié del model normal de comptabilitat local.

6. Pertal de donar compliment a les obligacions formals i comptables de I'lVA existeixen diferents
classes d’operacions comptables de reconeixement d’obligacions, i cadascun d’ells esta vinculat
amb un determinat tipus impositiu i amb un regim de deducci6 concret.

7. En els casos en que sigui d’aplicacid el suposit d'inversié del subjecte passiu, els centres
gestors hauran de seguir el procediment previst a les instruccions sobre tractament de I'impost
sobre el valor afegit aprovades a tal efecte.

8. A partir de la informacié de la factura del tercer i del coneixement de qué disposen els centres
gestors sobre les despeses efectuades, aquests utilitzaran el tipus adequat d’operacio
comptable.

9. La Intervencio General, a partir de la informacié entrada en comptabilitat en cada periode,
donara compliment a les obligacions formals i materials de I'impost amb la confeccié del model
de declaraci6 a presentar i I'ingrés o la peticié de devolucié, segons sigui el cas, del resultat de
la declaracio.

CAPITOL 4.- DESPESES DE RECURSOS HUMANS

Base 44.- Plantillai relaci6 de llocs de treball

1. S’entén per plantilla el conjunt de places amb dotacié pressupostaria. En aplicacié del previst
a l'article 90 de la Llei 7/1985, reguladora de les bases de regim local i I'article 126 del Reial
decret legislatiu 781/1986, de 18 de abril, pel qual s’aprova el Text refés de les disposicions
legals vigents en materia de regim local, la plantilla s’aprova conjuntament amb el pressupost.
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2. La plantilla comprén totes les places dotades pressupostariament, ocupades o vacants,
agrupades segons que corresponguin a personal funcionari, laboral o eventual, classificades en
COSso0s, escales, subescales, classes i categories.

3. La relacio de llocs de treball haura de contenir, almenys, la denominacio dels llocs, els grups
de classificacié professional, els cossos o escales, si s'escau, a qué estiguin adscrits, els
sistemes de provisid i les retribucions complementaries.

4. La plantilla i la relacié de llocs de treball aprovades podran ser modificades per acord de Ple
al llarg de I'exercici, amb les limitacions que s’estableixin en els preceptes basics de les lleis de
pressupostos generals de I'Estat i altra normativa d’analoga vinculacio.

Base 45.- Gestié de landmina

Les despeses derivades de les retribucions del personal funcionari, laboral, eventual o directiu
es tramitaran mensualment mitjangant una relaci6 de documents comptables ADOP, que
s'obtindran del programa informatic de gestié de la ndmina, a proposta de la Direccié dels Serveis
de Recursos Humans i un cop fiscalitzades per la Intervencié, d’acord amb el que preveuen les
Instruccions de Control Intern de la Diputaci6 de Barcelona.

Base 46.- Bestretes al personal

1. Es podran concedir bestretes sobre la ndmina als empleats de la Diputacié de Barcelona en
situacio de servei actiu i d’alta en la nomina de la corporacio, amb carrec al seu pressupost i en
els termes regulats en els vigents acords de condicions de treball.

2. Ates que la percepcié d'una bestreta reintegrable sense interés suposa l'obtencié d'un
rendiment del treball en espécie, aguesta estara subjecta a I'lRPF i inclosa en la cotitzacio a la
Seguretat Social.

3. Aguestes despeses s'imputaran a les aplicacions pressupostaries corresponents en funcio del

termini de devolucié aprovat.

CAPITOL 5.- ALTRES PARTICULARITATS

Base 47.- Projectes de despesa

1. Amb la finalitat de facilitar el seguiment de les actuacions previstes per la normativa vigent es
definiran projectes de despesa.

2. Tindran la consideracio de projectes de despesa:

a) Els projectes d'inversié inclosos a I'annex d'inversions que acompanya el pressupost.

b) Les despeses amb financament afectat.

¢) Qualsevol altra actuacié sobre la qual la Diputacié vulgui efectuar un seguiment i un
control individualitzat.

3. Tots els projectes de despesa estaran degudament codificats per tal de facilitar la seva
identificacio i el seu control pressupostari.
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4. A tots els efectes, i particularment per tal de determinar I'0rgan competent per a I'aprovacio
dels projectes d'obra, es considerara que una inversio esta prevista al pressupost quan aguesta
figuri inclosa de forma singularitzada a I'annex d’'inversions, o bé dins del pressupost inicial o bé
com a consequéncia d’'una modificacio aprovada pel Ple.

Base 48.- Despeses amb finangament afectat

1. Les despeses amb financament afectat hauran de ser objecte, necessariament, d'un
seguiment com a projecte de despesa. El centre gestor respectiu informara a la Intervencio
General del naixement d’'un projecte amb finangcament afectat, un cop hagi estat aprovat per
I'drgan competent, tot aportant-ne la documentacié acreditativa corresponent. Aixi mateix, el
centre gestor respectiu també informara a la Intervencié General sobre I'acabament dels
projectes que hagin gestionat.

2. Alafide I'exercici, la Intervencio General calculara les desviacions de finangament que s’hagin
produit, tant a nivell de projecte com a nivell d’agent financador. Per al calcul de les desviacions
de financament s’estara al previst en la Instruccié de Comptabilitat.

3. Entot cas, es podran efectuar els canvis de financament que siguin necessaris i derivats d’'una
correcta gestio financera, sempre que no es modifiqui el volum total. Aquests canvis hauran de
ser aprovats per el/la diputat/da responsable i delegat/da en matéria d'hisenda.

Base 49.- Despeses pluriennals

1. Podran autoritzar-se i disposar-se despeses que hagin d’estendre’s a exercicis posteriors a
aquell en qué es comprometen, sempre que la seva execucio s'inicii en el propi exercici. No es
podran tramitar com a despeses pluriennals les aportacions previstes a les bases 27 i 28 ni les
subvencions per concessi6 directa nominatives.

2. El tramit i aprovacié de despeses pluriennals s’ajustara al previst a la Llei d’hisendes locals i
al RD 500/1990 pel que fa als casos previstos i als limits de durada i d’import.

3. Les despeses pluriennals hauran de comptar amb la conformitat prevista en la base 24.3. La
imputacié pressupostaria de totes les despeses pluriennals s’ajustara al ritme previst en
I'execucio de la despesa.

Base 50.- Tramitacié avancada d’expedients de despesa

1. Es podran autoritzar i disposar despeses que s’hagin d’executar integrament en exercicis
futurs, en els supodsits previstos en la legislacié vigent, sempre que en el corresponent acte
administratiu consti expressament que I'efectivitat de la despesa queda supeditada a la condicio
suspensiva que en el pressupost futur s’hi consigni el crédit corresponent.

Els organs d'aprovacié de les autoritzacions i disposicions seran els mateixos que en les
tramitacions ordinaries.

2. El tramit i aprovacié de la tramitacié anticipada de despeses s’ajustara al previst a la Llei
d’hisendes locals i al RD 500/1990 pel que fa als casos previstos i als limits de durada i import.

3. Latramitacié anticipada de despeses haura de comptar amb la conformitat prevista en la base
24.3. La imputacié pressupostaria d’aquestes s’ajustara al ritme previst en I'execucié de la
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despesa. En cap cas es podra iniciar I'execucié de la despesa fins que entri en vigor el nou
pressupost.

4. Podran tramitar-se expedients de despesa condicionats a modificacions pressupostaries fins
a la fase de compromis de la despesa (fase D) inclosa. La proposta de resolucié haura d'indicar
expressament que I'aprovacié de I'expedient queda condicionada a I'aprovacié de la modificacio
de crédit i el servei gestor es responsabilitzara de la tramitacié de les propostes de despesa
corresponents en el moment en que s’hagi comptabilitzat la modificacié de crédit. En cap cas es
podra iniciar I'execucio de la despesa fins que entri en vigor la modificacio de credit.

Base 51.- Despeses cofinancades

En els casos d'actuacions que realitzi la Diputacié de Barcelona i que vagin cofinancades, es
podran utilitzar dos sistemes de gestio:

a) Cofinancament a posteriori. La Diputaci6 financara inicialment la totalitat de la despesa.
Un cop finalitzada I'actuacio i d’acord amb el previst en el conveni de cofinangament que
s’haura aprovat a l'inici, la Diputacio notificara al tercer I'aportacié que ha de realitzar i que
es comptabilitzara com ingrés de I'exercici en que es notifiqui.

b) Cofinancament inicial. La Diputacié no iniciara I'actuacié fins que el tercer comprometi la
seva aportacio, moment en el qual es tramitara la corresponent generacio de crédit, que
habilitara crédit suficient (amb el que ja disposava la propia Diputacié) per executar
I'actuacio prevista.

Base 52.- Reconeixement extrajudicial de crédit

La tramitacié dels reconeixements extrajudicials de credit s’efectuara en els termes establerts a
les Instruccions de control intern aprovades pel Ple.
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CAPITOL 1.- FASES DE L’ INGRES

Base 53.- Compromisos d’ingrés

1. Quan es tingui coneixement que la Diputacioé ha de rebre un ingrés per financar o cofinancar
les activitats de la corporacio, d'una entitat o persona fisica o juridica, publica o privada, s’ha de
tramitar un compromis d’ingrés.

2. Els compromisos d'ingressos caldra recollir-los en la part dispositiva d’aquells acords o
decrets que hi facin referencia.

3. Els compromisos d’ingrés es comptabilitzen per la Intervencié General, a partir de la notificacio
0 comunicacio que li ha de trametre el centre gestor, tan bon punt aquest en tingui coneixement.

Base 54.- Liquidaci¢ i reconeixement de drets

1. Quan la Diputacié tingui dret a cobrar una quantitat derivada d’un tribut o preu public, d'una
aportacio de tercers, d'una alienacié de béns, d'una operacié de crédit, d’'un cofinangcament, pel
reintegrament d’'una subvencié o de qualsevol altre pagament, com qualssevol altres drets de
cobrament, cal comptabilitzar el corresponent dret o fer I'anotacié comptable que correspongui
per part de la Intervencio. A aquests efectes, els centres gestors han d'informar en I‘aplicatiu
informatic de gesti6 d'ingressos tots aquells fets economics dels que es derivi un dret de
cobrament a favor de la corporacié i han d’emetre, amb caracter previ, la liquidacié quan
correspongui i, en tot cas, quan s’hagi de notificar al deutor I'import exigible.

2. El centres gestors han de tramitar I'aprovacio de les liquidacions per la presidencia delegada
de la respectiva Area d’adscripcié que comunicaran al Servei Comptable, el qual anotara en
comptabilitat el reconeixement dels drets que es derivin de les liquidacions aprovades.

Base 55.- Anul-lacions de liquidacions i cancel-lacions de drets

1. Quan sigui necessari anul-lar una liquidacié i/o cancel-lar un dret reconegut, els centres
gestors en tramitaran I'aprovacio pel mateix organ que va aprovar la liquidacio, donant-ne compte
al Servei Comptable.

2. Quan l'anul-lacio derivi del procés executiu, les comunicacions provindran de la Tresoreria, i
han d’anar acompanyades de la documentacio justificativa.

3. Quan s'hagin de maodificar o anul-lar saldos deutors o creditors de conceptes no
pressupostaris, el servei gestor ho sol-licitara a la Intervencié General, tot acompanyant la
documentacié justificativa corresponent. L'érgan competent per a la seva aprovacio és ellla
diputat/da responsable i delegat/da en matéria d'hisenda.
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Base 56.- Cobrament o recaptacio

1. Els centres gestors de qualsevol ingrés que hagi de rebre la Diputacié I'han d’anotar en
I'aplicatiu informatic de gestio d’ingressos i han de vetllar pel seu cobrament. Si transcorre el
termini de pagament sense que s’hagi cancel-lat el deute, el centre gestor ha de posar-ho en
coneixement de la Tresoreria perqué en gestioni el cobrament per compensacio, per via
executiva o per reclamacio judicial. Si el deute és susceptible de recaptacié executiva s’iniciara
el periode executiu que ha de ser gestionat, en tot cas, per 'ORGT.

2. El cobrament o recaptacio dels ingressos de la Diputacié de Barcelona es fara, amb caracter
general, en comptes bancaris restringits d’ingressos, identificats per mitja de la clau de cobrament
gue consta en les respectives liquidacions i documents de cobrament emesos per I'aplicatiu
informatic de gestioé d’ingressos. La Diputacidé no pot garantir I'eficacia d’aquells ingressos que
no estiguin correctament identificats amb la informaci6 de la respectiva clau de cobrament. La
Tresoreria queda facultada per limitar —en determinats comptes— la recepcié de cobraments per
transferencia ordinaria. Només la Tresoreria esta autoritzada a facilitar les dades bancaries de la
Diputacio a tercers.

3. La Tresoreria comptabilitzara diariament en comptes pendents d'aplicacié tots els ingressos
gue s'hagin produit en els comptes bancaris o a través de la caixa d'efectiu de la corporacio i,
posteriorment, a mesura que s'identifiqui la seva naturalesa i origen, la Intervencié General
procedira a fer la seva aplicaci6 definitiva.

4. El/la diputat/da responsable i delegat/da en matéria d'hisenda és I'0rgan competent per
aprovar modificacions en les condicions de cobrament, aixi com els ajornaments i
fraccionaments. Quan la gesti6 del cobrament hagi estat encomanada a I'ORGT, l'drgan
competent per fer-ho sera el que correspongui segons la seva Ordenanc¢a General de de Gestio.

Base 57.- Devoluci6 d’'ingressos indeguts

1. Quan sigui necessari efectuar una devolucié d’ingressos indeguts, els centres gestors en
tramitaran I'aprovacio, adjuntant la documentacio justificativa, davant del mateix organ que hagi
aprovat la liquidacié, donant-ne compte al Servei Comptable.

2. La devolucié d'ingressos duplicats, aixi com la devolucié d’ingressos indeguts que no
corresponguin a una liquidacié aprovada préviament, es tramitara des de la Tresoreria. Per
justificar la proposta de devolucid, la Tresoreria pot requerir un informe previ del respectiu centre
gestor.

3. Uningrés cobrat per retencié improcedent en un pagament de la Diputacié no té consideracio
d’'ingrés indegut, sind que es tracta d’'un pagament incorrecte i correspon al centre gestor de la
despesa la seva regularitzacio.

Base 58.- Rectificacions de saldos pendents d’exercicis tancats

La rectificacié de saldos pendents de drets reconeguts d'exercicis tancats, es tramitara per la
Intervencid, proposant la seva aprovacio a el/la diputat/da responsable i delegat/da en matéria
d'hisenda. Tota rectificacié vindra acompanyada de la corresponent documentacio justificativa.
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CAPITOL 2.- GESTIO DE TRIBUTS | PREUS PUBLICS

Base 59.- Gestio del recarrec de I'impost sobre activitats economiques

1. La gesti6 del recarrec de I'lAE es fara per cada ajuntament, directament o mitjancant 'ORGT,
guan aquest organisme n’hagi assumit la recaptacio de I'impost per delegacio.

2. La informacio dels imports liquidats pel recarrec de I'lAE subministrada pels ajuntaments es
fara arribar al Servei Comptable als efectes de qué es puguin comptabilitzar els drets reconeguts
i ala Tresoreria als efectes de control de la recaptacié del tribut. La informacio relativa al recarrec
de I'lAE dels ajuntaments que tenen la recaptacié delegada en 'TORGT sera obtinguda pel Servei
Comptable directament d’aquest Organisme.

3. La recaptacié del recarrec s’anotara a mesura que els municipis i 'ORGT facin els
corresponents ingressos. En el cas dels municipis que recapten directament el recarrec, els
ingressos es poden fer per compensacié amb els credits que puguin tenir amb la Diputacio.

4. Les anul-lacions de drets es faran un cop comunicades pels ajuntaments o 'ORGT.

5. A efectes del tractament comptable del recarrec provincial sobre I'lAE, I'entitat gestora ha
d'informar a la Diputaci6 sobre la totalitat de la gestié relativa a I'esmentat tribut. En
consequéncia, es comptabilitzen totes les fases de la gestié d’aquests ingressos en funcié de la
informacio subministrada peridodicament per I'entitat gestora.

Base 60.- Gesti6 de taxes i preus publics

1. Els diferents serveis i oficines de la corporacié sén responsables de la gestid, tramitacio i
liquidacio en el seu cas de les taxes i preus publics que tinguin sota la seva competéncia.

2. Les taxes i preus publics es poden gestionar per autoliquidacio, declaracié-liquidacié o per
liquidacions, d’acord amb el previst a les corresponents ordenances fiscals i normativa
reguladora. Les autoliquidacions i les declaracions-liquidacié no requereixen d’una resolucié que
les aprovi; es posaran en coneixement de la Intervencié per mitja de I'aplicatiu informatic de
gestio d'ingressos als efectes de comptabilitzar el reconeixement del dret sense més tramits.
L’aprovacio de qualsevol liquidaci6 comporta el simultani reconeixement del dret corresponent,
gue la Intervencié comptabilitzara sense necessitat d’una resolucié que els aprovi expressament.

3. Amb caracter general, la gestio del cobrament dels ingressos per taxes i preus publics de la
Diputacio es canalitza mitjangant I'aplicatiu informatic de gestié d’ingressos. A aquests efectes,
els diferents centres gestors dels ingressos consignaran la informacié que correspongui en
aquest l'aplicatiu.

4. La recaptacioé d’aquests ingressos es pot assumir directament per la Diputacié o per mitja de
'ORGT, tant en periode voluntari com la recaptacio executiva, inclosa la notificacié inicial de les
liquidacions, d’acord amb el procediment recollit en la seva propia Ordenanca general de gestio
i retra comptes periodicament dels resultats de la recaptacio a la Intervencié i la Tresoreria.
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CAPITOL 3.- OPERACIONS D’ENDEUTAMENT

Base 61.- Operacions d’endeutament a llarg termini

1. La Diputaci6 de Barcelona pot concertar les operacions d’endeutament a llarg termini previstes
anualment en el seu pressupost, d’acord amb els principis establerts per la Llei organica 2/2012,
de 27 d’abril, d’estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera.

2. La concertacio d’'operacions d’endeutament a llarg termini és competéencia de la Presidéncia
de la Diputacio si el total d’'operacions concertades en I'exercici, incloent-hi la que es trobi en
tramit, no supera el 10% dels recursos de caracter ordinari del pressupost. Superat aquest limit,
I'aprovacié és competéncia del Ple de la Diputacio.

Base 62.- Operacions d’endeutament a curt termini

1. La Diputacié de Barcelona pot concertar les operacions d’endeutament a curt termini que
siguin necessaries, d’acord amb el previst al TRLRHL.

2. La concertacid d'operacions d’endeutament a curt termini és competéncia de la Presidéncia
de la Diputacio, si 'import total acumulat de les operacions vives no supera el 15% dels recursos
corrents liquidats de I'exercici anterior. Superat aquest limit, I'aprovacié és competéncia del Ple
de la Diputacio.

Base 63.- Endeutament de la Diputacio de Barcelonai del seu sector public

1. La Tresoreria porta el seguiment i control individualitzat de totes les operacions de credit de
la Diputaci6 de Barcelona, tal com es recull a la regla 27 de la ICAL.

2. La Intervencio General porta el seguiment global de totes les operacions d’endeutament dels
ens que integren el sector public de la Diputacié de Barcelona.

3. Amb caracter general el passiu que genera l'operaci6 d’endeutament es registrara
simultaniament al desemborsament dels capitals per part del prestador.
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CAPITOL 1.- MARC NORMATIU

Base 64.- Marc normatiu

1. El funcionament de la Tresoreria es regula en el Capitol Il del Titol VI del Text refos de la Llei
d’Hisendes Locals, al RD 128/2018, de 16 de marg, pel qual es regula el regim juridic dels
funcionaris d’Administracié Local amb habilitaci6 de caracter nacional, aquestes Bases i la
normativa interna que les desplega.

2. La Tresoreria ha d’elaborar un Pla de disposicié de fons, de conformitat amb I'article 187 del
TRLRHL, I'aprovacié del qual correspondra a el/la diputat/da responsable i delegat/da en materia
d'hisenda.

CAPITOL 2.- OPERATORIA DE FUNCIONAMENT

Base 65.- Instruments de |la Tresoreria

1. El diposit i moviments de diners de la Diputacié de Barcelona es fa mitjangant comptes
corrents oberts a nom de la corporacio en les entitats financeres que s’estableixin.

2. Per mitja de la caixa de la Tresoreria es poden efectuar cobraments i pagaments en metal-lic,
mantenint, al final de cada dia, una quantitat maxima de 1.000,00 €. Diariament s’han d’ingressar
en un compte operatiu les quantitats disponibles que superin I'anterior import.

3. Laregulacié d’'aquests instruments es recull al Pla de disposicio de fons.

Base 66.- Disposicio i moviment dels fons

1. La disposicié dels fons situats en els comptes corrents de la corporacio és gestionada per la
Tresoreria, previ el tramit d’ordenacié dels pagaments per la Presidéncia, o persona en qui
delegui, exceptuant d’aquest tramit aquelles operacions que tinguin la qualificacié de moviments
interns o de traspas de fons d’'un compte a un altre.

2. Les ordres de transferéncia i, en general, tota la documentacié bancaria per a disposar dels
fons han de ser signades conjuntament per la Presidéncia i els titulars de la Intervencio i la
Tresoreria, 0 per les persones que legalment els substitueixin.

3. Les operacions que tinguin la qualificaci6 de moviments interns o de traspas de fons d'un
compte a un altre requereixen només la signatura conjunta dels titulars de la Intervencid i la
Tresoreria, o de les persones que legalment els substitueixin.

4. Un cop aprovada l'ordenacio i signat el pagament material, la Tresoreria pot executar-lo
directament quan es tracti de liquidacions d'impostos, multes i altres ingressos de dret public, o
de retencions a favor de I'’Agencia Tributaria, la Tresoreria General de la Seguretat Social o altres
administracions publiques, o del pagament de retencions efectuades en virtut de resolucié

Document signat electronicament. Firmes valides. Es copia autentica de I'original electronic.

Codi Segur de Verificacio (CSV): 19bf7213d6d1feacae85 Adreca de validacio:
Pagina 46



judicial, mitjancant les aplicacions de banca electronica facilitades per les entitats financeres a
aquest efecte, i sempre que garanteixin que no es pot modificar el destinatari dels fons.

Base 67.- Mitjans de cobrament

1. Els cobraments de la corporacié s’han de fer en diner de curs legal, abonament en compte
bancari, per domiciliacié de rebuts i per targeta de crédit o débit, aixi com per qualsevol altre mitja
autoritzat.

2. Les quantitats que recaptin els serveis, establiments o dependéncies expressament
autoritzats han de ser ingressades periodicament als comptes designats per la Tresoreria, i han
de quedar fora de la disponibilitat del servei, establiment o dependéncia que gestiona l'ingrés.

3. Quan un creditor tingui deutes vencuts amb la Diputaci6 es podra efectuar d'ofici la
corresponent compensacio, que s'efectuara sense moviment de fons. L'd0rgan competent per
autoritzar les compensacions de deutes és el/la diputat/da responsable i delegat/da en materia
d'hisenda.

4. Resta autoritzada la utilitzacioé de les noves tecnologies i de I'entorn internet per optimitzar la
recaptacio dels ingressos, com ara la transmissié telematica i posada al cobrament de fitxers que
continguin remeses de rebuts domiciliats, o qualsevol operacié analoga que s'estimi convenient
i garanteixi el respecte als principis de legalitat i seguretat.

Base 68.- Mitjans de pagament

1. La Tresoreria ha d'utilitzar amb caracter general com a sistema de pagament la transferéncia
bancaria, si bé queden autoritzats subsidiariament la resta de sistemes de pagament existents
en el mercat financer en cada moment, per a aquells suposits que es determinin.

2. Igualment, resta autoritzada la utilitzacié de les noves tecnologies i de I'entorn internet per
facilitar les operacions de pagament, com ara la transmissio telematica de fitxers d’ordres de
transferencies, o operacions analogues, tot garantint el compliment dels principis de legalitat i
seguretat.

3. El tramit per a la cessi6 de drets de cobrament ha d’ajustar-se al que prevegin les instruccions
dictades a I'efecte.

4. Les resolucions d’organs o entitats amb capacitat per dictar embargaments sén directament
executives i no cal cap acte administratiu de la Diputacié per fer-les efectives.

5. El centre gestor que rebi un manament d’embargament dictat per autoritats administratives o
judicials amb capacitat per fer-ho que afecti un creditor, I'na de remetre immediatament a la
Tresoreria deixant-ne una copia, si escau, en I'expedient. En qualsevol cas, la Tresoreria I'ha de
registrar en els sistemes informatics de gestié economica i ha de bloquejar cautelarment els
pagaments al creditor per garantir-ne I'efectivitat.

Base 69.- Terminis de pagament

Els terminis de pagament de la Diputacioé de Barcelona son, amb caracter general, els previstos
a la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public, la Llei 3/2004, de 29 de
desembre, per la qual s’estableixen mesures de lluita contra la morositat en les operacions
comercials.
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Base 70.- Despeses financeres

1. Tresoreria gestiona les despeses financeres, tant pel que fa a les derivades de les operacions
d’endeutament a llarg termini, com les que provenen d’operacions de tresoreria o del trafic
financer habitual.

2. A l'inici de I'exercici s’han de tramitar operacions AD per a les amortitzacions previstes i per
als interessos derivats d’operacions a tipus fix. Posteriorment, perd amb I'antelacio suficient, han
de tramitar-se les operacions O corresponents a cada liquidacio.

3. A linici de I'exercici es tramitaran operacions AD per a les amortitzacions previstes en les
operacions a tipus variable. Posteriorment, perd amb I'antelacié suficient, es tramitaran les
operacions O corresponents a cada liquidacié. En el moment en que es coneguin les liquidacions
d’interessos, es tramitaran operacions ADO; si no es coneixen abans del seu venciment, el
pagament es fara pendent d’aplicacié i es tramitara, tot seguit, I'operacié6 ADO per a la seva
aplicacio.

4. En el suposit d’'altres despeses financeres, es comptabilitzaran en el moment en quée es
coneguin, mitjancant operacions ADO. En tot cas aquestes despeses es podran pagar mitjancant
bestreta de caixa fixa.

5. L'organ competent per a l'aprovacido de les despeses financeres és el/lla diputat/da
responsable i delegat/da en matéria d'hisenda.

CAPITOL 3.- FLUXOS DE FONS

Base 71.- Pressupost anual de tresoreria

1. La Tresoreria ha d’elaborar un Pressupost anual de tresoreria, com és previst en l'article 13
de la Llei organica 2/2012, de 27 d’abril, d’estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera, on
es quantificaran els cobraments i pagaments previstos per al conjunt de I'exercici, periodificats
per mesos.

2. L'organ competent per a I'aprovacié del Pressupost anual de tresoreria és el/la diputat/da
responsable i delegat/da en matéria d'hisenda.

3. Trimestralment, la Tresoreria ha d’actualitzar la informacio de les previsions a fi i efecte de
poder donar la informacio requerida pel Ministeri d’Hisenda i Funcié Publica.

Base 72.- Excedents temporals de tresoreria

1. D’acord amb el que disposa l'article 199 del TRLRHL, a proposta de la Tresoreria, previ
informe de la Intervencid, el/la diputat/da responsable i delegat/da en materia d'hisenda podra
aprovar col-locacions d’excedents temporals de tresoreria.

2. La col-locaci6 dels excedents temporals de tresoreria, es realitzara mitjancant la constitucio
de diposits a curt termini, ingressos en comptes financers, adquisicio de valors de deute public
amb pacte de recompra (repos) o qualsevol altre instrument que ofereixi les garanties de liquiditat
i seguretat exigides en la normativa vigent. La concrecié de les col-locacions s’ha de fer amb
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publicitat i concurréncia entre les entitats col-laboradores, d’acord amb el procediment establert
en el Pla de disposicié de fons.

CAPITOL 4.- BESTRETA DE CAIXA FIXA

Base 73.- Habilitacions

1. Els pagaments per bestreta de caixa fixa es realitzen per mitja d’'una Habilitacié dependent de
la Tresoreria. Excepcionalment, quan les circumstancies d'ubicacié o d’especificitat ho facin
convenient, es poden crear altres habilitacions, a proposta de la Tresoreria, a carrec de persones
nomenades per el/la diputat/da responsable i delegat/da en matéria d'hisenda.

2. Els serveis que ho sol-licitin poden disposar d'un fons de maniobra en metal-lic de fins a
300,00€ per atendre petits pagaments amb carrec a bestreta de caixa fixa. Excepcionalment, per
resolucié motivada de la presidéncia delegada de I'Area, es pot autoritzar que alguns serveis
disposin de fons de maniobra de major import, com també d’'un compte corrent per facilitar-ne el
maneig i custodia.

3. Els fons de maniobra en metal-lic lliurats als diferents serveis formen part integrant dels
assignats a I'habilitacio de Tresoreria, i de la seva administracio i custodia en s6n responsables
els respectius caps de servei.

4. Els pagaments realitzats pels serveis gestors mitjancant bestreta de caixa fixa, s’han de fer
ordinariament per transferéncia bancaria, i només amb caracter excepcional en metal-lic. Els
pagaments de bestreta de caixa fixa gestionats des de I'Habilitacié de Tresoreria es poden pagar
directament per transferéncia bancaria a través d’'internet, amb la signatura conjunta de dues
persones autoritzades de la Tresoreria.

5. Previajustificacio de les despeses efectuades, I'habilitacié de Tresoreria reposara regularment
els fons consumits pels diferents serveis, a I'efecte de restituir el fons de maniobra assignat. Quan
els serveis disposin de compte corrent, la reposicié es podra efectuar també per transferéncia
bancaria cursada per via telematica.

6. Els justificants de les despeses han de complir amb els requisits del RD 1.619/2012, de 30 de
novembre, que regula les obligacions de facturacio. Els justificants originals s’han de trametre a
la Tresoreria en un termini no superior a 60 dies.

7. Les despeses s’han de justificar amb factures simplificades o bé completes o ordinaries, tal
com s’indica en la circular vigent sobre bestretes de caixa fixa. Tan sols s'admetran documents
originals.

8. Les compres que hagin de realitzar-se per internet es tramiten des de la Tresoreria. La seva
justificacié sera a carrec del centre gestor per mitja de la bestreta de caixa fixa amb la factura
resultant de la compra. Només es poden comprar per internet aquells productes que no es pugui
adquirir en un comerg¢ o botiga fisica.

9. Les indemnitzacions al personal per rad del servei i les instruccions per a la gestio dels viatges
i allotjiaments per compte de la corporacié es regeixen per la circular dictada a I'efecte.
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CAPITOL 5.- GARANTIES | DIPOSITS

Base 74.- Ingrés de garanties i dip0sits

1. La Tresoreria rep l'ingrés de totes les garanties i diposits que es presentin davant de la
corporacio, tret de les garanties provisionals que no es prestin en metal-lic, les quals han de
lliurar-se directament a I'd0rgan de contractacié que correspongui.

2. Les garanties en metal-lic i els diposits s’han de presentar directament a la Tresoreria. També
es poden presentar mitjangant I'ingrés en un compte corrent de la corporacié designat per la
Tresoreria. Aquesta Ultima opcié només és possible si es disposa d’'un document de pagament
facilitat per la Diputacié que permeti identificar I'ingrés. Si no es disposa d’aquest document, es
pot sol-licitar a la Tresoreria.

Base 75.- Devoluci6 de garanties i diposits

1. Les devolucions de garanties i dipdsits han d’aprovar-se en una resolucié a aquest efecte |,
en el cas de les garanties, s’han d’efectuar en el termini maxim de dos mesos des de 'acabament
de l'objecte garantit. La Tresoreria ha d’efectuar aquestes devolucions tan bon punt rebi la
comunicacio de la resolucié corresponent.

2. L’aprovacio de la liquidacié d’un contracte i de la devoluci6 de la corresponent garantia es pot
tramitar en un sol acte administratiu, sempre que el termini de garantia establert ho permeti.

3. Enel cas de la devolucio de les garanties provisionals derivades de processos de contractacio,
s’estara al que disposa I'article 106 de la LCSP i en tot cas s’han de retornar als licitadors que no
hagin resultat adjudicataris en el termini més curt possible.
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CAPITOL 1.- OPERACIONS DE TANCAMENT

Base 76.- Instruccions de tancament

El tancament del pressupost de I'exercici s’efectuara d’acord amb les instruccions que dicti el/la
diputat/da responsable i delegat/da en materia d'hisenda, amb subjeccio a la normativa vigent en
materia de régim local.

Base 77.- Cancel-laci6 de saldos de les fases de despesa

D’acord amb l'article 92.1 del Reial decret 500/1990, totes les propostes de despesa que no
estiguin en fase O (obligacions reconegudes) i P (ordenacié de pagaments) a 31 de desembre,
seran anul-lades automaticament, sens perjudici d’alld que estableix I'article 182 del Text refds
de la Llei reguladora de les hisendes locals aprovat pel Reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de
marg.

Base 78.- Criteris d’aplicacié comptable dels deterioraments per insolvéncies

1. En aplicacio del principi de prudéncia, s’estimara un deteriorament de valor a la fi de I'exercici
pressupostari en funcié dels imports pendents de cobrament, tant pressupostaris com no
pressupostaris, el qual s’aplicara al compte 490 “Deteriorament de valor de crédits”. Aquest
import minorara el romanent liquid de tresoreria disponible de la corporacio.

2. El deteriorament de valor dels saldos pendents de cobrament s’aplicara a tots aquells saldos
pressupostaris, i als de caracter no pressupostari, excepte aquells que corresponguin a una
Administracio publica. Els percentatges de deteriorament seran els que s’indiquen a continuacio:

ANTIGUITATS DELS CREDITS %
a) Els drets pendents de cobrament liquidats dintre del pressupost al 2504
gue correspon la liquidacio (any n), es minoraran en un 0
b) Els drets pendents de cobrament liquidats dintre del pressupost de 0
I'exercici n-1, es minoraran en un 5%
c) Els drets pendents de cobrament liquidats dintre dels pressupostos 0
dels exercicis n-2 i anteriors, €s minoraran en un 100%

3. Els percentatges de deteriorament que s'indiquen s’aplicaran als saldos deutors
pressupostaris que corresponguin als capitols pressupostaris 1, 2 i 3. No obstant aix0, si un saldo
determinat d’import significatiu es considera de dificil cobrament, es podra comptabilitzar un
deteriorament de valor per un import individualitzat de forma separada de I'estimacio global per
als percentatges abans assenyalats. En relacié amb els saldos deutors de la resta de capitols
pressupostaris i als de caracter no pressupostari, s'estimara un deteriorament de valor en funcié
de les caracteristiques especifiques dels conceptes pendents de cobrament existents a la fi de
I'exercici.

Document signat electronicament. Firmes valides. Es copia autentica de I'original electronic.

Codi Segur de Verificacio (CSV): 19bf7213d6d1feacae85 Adreca de validacio:
Pagina 51



Base 79.- Criteris d’aplicaciéo comptable de les operacions d’inici i fi d’exercici
1. Inventari, amortitzacions i deterioraments de valor.

a) La corporacio disposa d’'un inventari de béns i drets, la titularitat juridica dels quals li
pertany, amb un detall individualitzat dels diversos elements que constitueixen el seu
immobilitzat. Aquest inventari es gestiona a través d'una aplicacié informatica externa al
SIGC, la qual es nodrira, de forma simultania, amb les operacions comptabilitzades i
aplicades en el capitol 6e del pressupost de despeses de la corporacié. Amb posterioritat,
I'Oficina de Patrimoni i Gestié Immobiliaria podra tornar a classificar operacions ja
comptabilitzades, d’acord amb criteris patrimonials, mitjancant decret del/la diputat/da
responsable i delegat/da en matéria d'hisenda.

b) L’'amortitzacié dels béns de l'immobilitzat s’'estimara en funcié de la depreciacio
sistematica al llarg de la seva vida util. EI métode de calcul que adoptara la corporacié
sera el de I'amortitzacio lineal. Es revisara anualment I'estimacié de vida util de les
diferents categories de béns, segons els criteris determinats en el model i el manual de
gestio del patrimoni de la Diputaci6é de Barcelona vigent en cada moment.

c) El deteriorament de valor constitueix una correcci6 valorativa de I'immobilitzat material i
immaterial quan el seu valor comptable sigui superior al seu valor recuperable. A la fi de
I'exercici, I'Oficina de Patrimoni i Gestid6 Immobiliaria avaluara aquells elements
patrimonials que es consideri que hagin tingut un deteriorament de valor significatiu. En
aquests casos, es procedira a estimar el seu valor recuperable i a calcular, per diferéncia
amb el seu valor comptable, la correccié valorativa corresponent.

2. Periodificacions.

a) A final de I'exercici, i per tal de registrar les despeses i els ingressos produits en funcio
del corrent real dels béns i serveis que els mateixos representen i no en funcié del corrent
monetari o financer derivat dels mateixos, es realitzaran en la comptabilitat financera els
assentaments comptables necessaris per tal de reflectir els ajustaments escaients.

b) En particular caldra realitzar aquest ajust en els casos seglents:

o Despeses financeres, atés que la seva meritacié de manera habitual no coincideix amb
'any natural.

e Despeses no financeres amb meritacid diferent del criteri de reconeixement aplicat
pressupostariament (pagues extraordinaries, assegurances etc.).

e Pel que fa als ingressos, es periodificaran les quotes a curt termini dels préstecs de la
Caixa de credit de cooperacié aixi com altres préstecs de naturalesa similar, i les
corresponents a convenis de deutes, degut a que el venciment de les anualitats dels
préstecs es realitzen a 30 de juny.

3. Provisions i contingéncies.

a) Les provisions constitueixen aquelles obligacions futures, de tipus legal, contractual o
implicites, en les quals hi ha una probabilitat estimada igual o superior al 50% que
esdevinguin realment. A la fi de cada exercici, en base a informes dels centres gestors
corresponents, la Intervencié General avaluara els possibles riscos que ha de fer front la
corporacio, I'estimacié de la probabilitat del seu esdeveniment, aixi com una estimacié de
la seva guantia.

b) Aixi mateix, s’avaluaran els possibles actius o passius contingents, quan s’estimin drets o
obligacions futurs, respectivament, amb una probabilitat que esdevinguin realment inferior
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al 50%. Tant els actius com els passius contingents no es reflectiran en la comptabilitat de
la corporacid, pero s'informaran de forma detallada en la memoria del Compte general.

4. Actius construits o adquirits per a altres entitats.

Els actius construits per a altres entitats aplicats al concepte econdomic 650 del pressupost de
despeses es reconeixeran en la comptabilitat financera com a existéncies. Els ingressos
associats al contracte o conveni per la construccié o adquisicié de I'actiu no tindran, a efectes
comptables, el caracter de subvencions rebudes. Per altra banda, els costos de I'actiu en questio
gue la corporacié decideixi financar s'imputaran com a subvencions concedides a les entitats
beneficiaries.

CAPITOL 2.- LIQUIDACIO DEL PRESSUPOST | COMPTE GENERAL

Base 80.- Liquidaci6 del pressupost

1. Un cop finalitzat I'exercici pressupostari, i abans del dia 1 de marg, la Intervencié General
elaborara la liquidacié del pressupost d’acord amb alld que preveuen el TRLRHL, el Reial decret
500/1990 i la ICAL.

2. Laliquidaci6 sera aprovada per la Presidéncia de la Diputacio, i se’n donara compte al Ple en
la primera sessié que celebri.

3. En base a la liquidacio6 de totes les entitats que formen part del sector public de la Diputacio
de Barcelona, la Intervencié General avaluara I'acompliment de les regles fiscals segons els
termes establerts per la Llei organica 2/2012, de 27 d'abril, d’estabilitat pressupostaria i
sostenibilitat financera. El seu calcul es realitzara individualment per a cadascuna de les entitats
i, de forma consolidada, per a tot el grup considerat sector Administracié publica. Aquests calculs
es realitzaran en termes de comptabilitat nacional, per la qual cosa s’aplicaran els ajustaments
escaients als saldos pressupostaris o financers, d'acord amb el sistema europeu de comptes.

Base 81.- Compte general

1. EI Compte general sera format per la Intervencié General a l'acabament de I'exercici
pressupostari i es rendira per la Presidéncia abans del 15 de maig, restant sotmes a la Comissio
Especial de Comptes abans del dia 1 de juny.

2. Un cop dictaminat per la Comissié Especial de Comptes, s’exposara al public, i finalitzat el
periode de presentacié de reclamacions, reparaments o observacions, el compte general,
acompanyat amb els informes de la Comissié Especial de Comptes, sera sotmes al Ple de la
corporaci6 per ser aprovat abans de I'1 d’octubre i trames a la Sindicatura de Comptes abans del
dia 15 del mateix mes.

3. D’'acord amb la regla 48.1.c) de la Instruccioé de comptabilitat per a I'administracio local, model
normal, s'acompanyara al compte general de la corporacié com a documentacié complementaria
els comptes anuals de les entitats dependents incloses dintre de I'ambit d’aplicacioé de la Llei
2/2012, de 27 d'abril, d’estabilitat pressupostaria i sostenibilitat financera que no estiguin
incorporades dins el compte general de la propia corporacio.

4. A partir de I'entrada en vigor I'aprovacio de la Ordre HAC/836/2021, de 9 de juliol per la qual
s'aproven les normes per a la formulacié de comptes anuals consolidats a I'ambit del sector public
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local, la Diputacié de Barcelona elabora els comptes anuals consolidats del seu Sector Public.
Per aquest motiu, els diferents ens que conformen dit Sector Public tenen I'obligacié de reportar
les dades necessaries, i amb el format exigit amb el termini que disposi la Intervencié General,
per poder complir amb I'obligacié de lliurar els comptes anuals consolidats que s’hauran
d’acompanyar amb el Compte General de la Diputacié se sotmeti a aprovacio del Ple de la
corporacio.
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Primera.- Qualsevol modificacié de la normativa estatal o autonomica que comporti la necessitat
d’adaptar aquestes bases d’execucié s’entendra d'immediata aplicacid, i les bases es
consideraran automaticament adaptades als canvis produits.

Segona.- S'autoritza, amb caracter general, el/la diputat/da responsable i delegat/da en mateéria
d'hisenda per a aprovar el desplegament de les presents bases, aixi com a la seva interpretacio,
previ informe de la Intervencié General, mitjancant les corresponents instruccions.

Tercera.- Queden derogats tots els apartats de les circulars i instruccions de la Intervencio
General, que siguin contraris a les presents Bases.
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