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Metadades específiques del document

Núm. Exp. SIGC 2024/0031160
Codi XGL

Promotor Secretaria General

Instrucció de la Secretaria General 1/2024, sobre la consulta interna i el
préstec intern de documentació de l'Arxiu General de la Diputació de
Barcelona¿.

Títol

Tramitador Secretaria General

H0107 Accés a la informacióCodi classificació

Objecte Aprovar la Instrucció de la Secretaria General 1/2024, sobre la consulta
interna i el préstec intern de documentació de l'Arxiu General de la Diputació
de Barcelona.

Destinataris - CIF/DNI

Op. Comptable -

Altres serveis Dir. Serveis Secretaria, Adj.Secret.Gral
Dir. Serveis de Secretaries Delegades
Ser. Secretaria
Of. d'Arxiu i Gestió Documental
CIS Presidència, Servs.Gens., Bon Govern

Ref. Interna mcs 122248

Acte de referència

Perfil Signatari Acte Data acte

Signatures requerides

Resum de signatures i tramitació administrativa

Secretària
General_Proposa

Petra Mahillo Garcia (TCAT) Proposa 18/10/2024, 13:22

Vicepresidenta sisena
(p.d.s)

Maria Eugènia Gay Rosell (SIG) Resol la Presidència;
signa per delegació
(Decret 12044/2024,
de 13 de setembre)

18/10/2024, 16:26

Secretària General Petra Mahillo Garcia (TCAT) Es transcriu en el
Llibre de Resolucions,
als efectes de l'art.
3.2.e) del RD
128/2018

19/10/2024, 05:52

Documents vinculats
Instrucció(a438cc753d6dd6815e6e)

Perfil Signatari Data signatura

18/10/2024, 13:21Petra Mahillo Garcia (TCAT)Secretària General_Proposa
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d’Arxiu i Gestió Documental

L’ARXIU GENERAL

L’accés 

custodiada a l’Arxiu General de la Diputació de Barcelona (AGDB) 

conservada a l’AGDB

d’altres que no estigui subjecta a restriccions d’accés.

Procediment per l’accés intern a la documentaci

Per consultar la documentació custodiada a l’AGDB caldrà fer una 

. Hi ha dues formes d’accedir a la consulta: presencial

Per facilitar l’accés a la informació es prioritza la consulta telemàtica i la digitalització de la 

s’hagi tingut accés no es pot distribuir o 

que han efectuat la sol·licitud de consulta o els seus responsables directes, a qui s’ha 
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n’impedeixi

−

sol·licitada a les dependències de qualsevol dels centres d’arxiu de l’AGDB.

−

− Les sol·licituds no s’hauran de justificar, excepte en el cas de demanar accés a 

−

− L’AGDB es posarà en contacte amb la persona sol·licitant en un termini màxim de 20 dies 

la del centre d’arxiu on haurà de fer la consulta

− en el centre d’arxiu que l’AGDB indiqui. De manera preferent, la consulta 

’A de l’edifici del Rellotge al Recinte de l‘Escola 

o a l’Arxiu General

− és responsable de mantenir el bon estat de conservació i l’ordre de la 

, d’acord amb les prescripcions establertes per la normativa de 

−

, sempre que l’estat de conservació o les 

−

propis si aquesta no està afectada per restriccions d’accés

e l’AGDB
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− L’AGDB elaborarà el 

− L’AGDB consulta si en el termini d’un mes no s’

−

−

−

− Les sol·licituds no s’hauran de justificar excepte en el cas de

− L’AGDB es posarà en contacte amb la persona sol·licitant en un termini màxim de 

En aquesta comunicació es facilitarà l’accés 

− l’AGDB valorarà la idoneïtat de la 

−

− L’AGDB 
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d’Arxiu i Gestió Documental

que l’AGDB posarà a l’abast 

−

−

pèrdua de la condició de document d’arxiu dels documents modificats; la responsabilitat 

sobre els documents resultants de l’esmenta

la persona sol·licitant de l’accés.

−

−

− no s’hauran de justificar excepte en el cas de 

− S’ha de presentar una sol·licitud per a cada expedient o unitat documental que es vol 

− L’AGDB es posarà en contacte amb la persona sol·licitant en un termini màxim de 20 dies 

− La documentació que gestiona l’AGDB serà susceptible de ser prestada, a excepció de 

confidencialitat, d’utilització freqüent, d’antiguitat, de raresa o de preservació.

−

s’adreça presencialment a les dependències l’Arxiu 

i recull la documentació sol·licitada que l’AGDB prepara prèviament. 
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’AGDB elaborarà el 

− S’elaborarà sol·licitud d’unitat documental 

− en els termes que s’esmenten 

en l’apartat de Pròrroga del préstec intern. 

−

−

−

− L’AGDB procedirà a reclamar 

−

− La documentació prestada s’ha de retornar amb les mat

. No s’ha d’alterar la classificació, l’ordenació, l’arxiva

l’estat de conservació

− Una vegada revisada la documentació, l’AGDB envia

−

−

−
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−

− La documentació prestada s’ha de retornar amb les mateixes característiques i condicions 

que tenia quan es va subministrar a la persona usuària. No s’ha d’alterar la classificació, 

l’ordenació, l’arxivament ni l’estat de conservació

− Una vegada revisada la documentació, l’AGDB enviarà per correu electrònic a la persona 

−

L’estat de conservació de

El tractament arxivístic no s’ha finalitzat. 

− , la persona que sol·licita l’accés ha de justificar els motius 

circumstàncies que puguin justificar la derogació de les restriccions d’accés a l’empara 

d’aquesta justificació, ’AGDB pot demanar al centre promotor de l’expedient

− La Secretaria General decidirà els supòsits sobre la necessitat i conveniència d’accés a la 

que requereixi d’una ponderació de diferents drets en conflicte

− L’AGDB donarà

la informació d’accés restringit que consti als documents 

−
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en l’ús de la documentació

− ’ús 

a l’execució de les tasques vinculades a la tramitació administrativa 

− L’ús que es pugui fer de l

− L’ús de

personals s’haurà d’efectuar tot respectant els principis i garanties

− En el cas de l’existència de drets de propietat intel·lectual de tercers, es respectaran 

l’autorització per la divulgació 

dels documents facilitats, ni l’autorització o cessió d’aquests drets. 

− Sense l’autorització expressa de l’AGDB, la documentació digitalitzada o prestada no podrà 

ser objecte d’accés, distribució o difusió a

d’aplicació als expedients que hagin de ser facilitats des d’un centre 
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Metadades del document

Tipologia documental
2024/0031160

Tipus documental Instrucció

Núm. expedient

Títol INSTRUCCIÓ 1/2024 DE CONSULTA INTERNA I PRÉSTEC INTERN DE
DOCUMENTACIÓ A L¿ARXIU GENERAL.

Codi classificació H0107 - Accés a la informació

Signatari Acte Data acte

Signatures

Secretària General_ProposaPetra Mahillo Garcia (TCAT) Signa 18/10/2024 13:21

Validació Electrònica del document
Codi (CSV) Adreça de validació
a438cc753d6dd6815e6e

QR
https://seuelectronica.diba.cat
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